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Wprowadzenie

Niniejsza ksigzka jest druga czeécia serii Angielski w thumaczeniach. Business. Ma na celu poméc Ci
w opanowaniu i we wzbogaceniu stfownictwa na poziomie $rednio zaawansowanym, ktérego znajo-
mo$¢ jest niezbedna w $wiecie biznesu. Dzigki pracy z ta ksigzka zdobedziesz umiejetnosci i kompe-
tengje, ktére zapewnia Ci efektywna komunikacje w pracy, na uczelni oraz w réznych sytuacjach
kulturowo-jezykowych.

0 senii

Wieloletnie do$wiadczenie pozwolito nam opracowac¢ taki sposéb nauki, w ktérym logicznie
i zgodnie z zasadami skutecznego przyswajania wiedzy przedstawiamy kluczowe zagadnienia leksykalne.
Zebralismy stownictwo najczesciej uzywane w $rodowisku biznesowym oraz wyrazenia jezykowe, ktére
wraz z podrecznikami z serii Angielski w tlumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna catos¢. Ksiazka
Business I odpowiada poziomowi podstawowemu (Gramatyka 1, 2), Business 2 — $rednio zaawansowanemu
(Gramatyka 3, 4), a Business 3 — poziomowi zaawansowanemu (Gramatyka 5, 6).

SErukGura ksigzki

Kazdy rozdzial tej ksiazki to jeden temat zwiazany z biznesem. Znajduje si¢ w nim lista stéw oraz
24 zdania w jezyku polskim i ich tumaczenie na jezyk angielski. Przed przystapieniem do ¢éwiczen
zapoznaj si¢ ze znaczeniem zgromadzonych stéw, bo wszystkie je napotkasz w przykladach zdan. Twoim
zadaniem bedzie przettumaczenie zdar, zapisanie swoich thumaczen i sprawdzenie ich poprawnosci na
nastepnej stronie.

Istotna czgdcig rozdzialu sa Wskazdwki, ktore zawieraja wiele cennych objasnieri leksykalnych, m.in.
synonimy, zwiazki wyrazowe oraz informacje na temat cz¢sto popetnianych bledéw.

Kazdy temat obejmuje praktyczne stownictwo i zwroty, z ktérymi zetkniesz si¢ w miejscu pracy
i w sytuacjach biznesowych. Ponadto na koricu ksigzki mozesz tworzy¢ swéj whasny, dodatkowy stow-
niczek zawierajacy sfowa, ktérymi postugujesz si¢ na co dzied w swojej pracy i branzy.

Do kazdego rozdziatu starannie dobraliémy stownictwo uzywane w codziennym jezyku biznesowym
moéwionym badZ pisanym, ktére jest jednoczesnie skorelowane ze znajomoscia gramatyki na danym
poziomie. Zdania zostaly przelozone na jezyk polski w taki sposéb, aby utatwi¢ Ci zapamigtanie stéw
i proces thumaczenia ich na jezyk angielski.

We wskazdwkach obok zdan znajdziesz wiele dodatkowych zwrotéw i synoniméw, kedrymi mozesz
zastapi¢ podane w thumaczeniach wyrazy lub zdania. W niektérych przypadkach podane sa tez dwie
mozliwosci przettumaczenia wyrazen. Wszystkie zdania zostaly przygotowane w taki sposéb, aby
ulatwi¢ Ci zrozumienie i tworzenie poprawnych wypowiedzi w jezyku angielskim.

Dodatkowo kazdy rozdziat zawiera éwiczenia konwersacyjne, ktére pomoga Ci utrwali¢ stownictwo.
Zalecamy udzielenie konstruktywnej odpowiedzi na kazde pytanie.

Cwiczenie z kursem audio

Do ksiazki przygotowany zostal kurs audio, z ktérego mozesz korzysta¢ w kazdej wolnej chwili
i ¢wiczy¢ méwienie wraz z lektorem natywnym. Jest to ponad 7-godzinny kurs, ktéry pomoze Ci
doskonali¢ nie tylko wymowe i poprawnos$¢ jezykowa, ale takze umiejetnos¢ rozumienia ze stuchu.
Instrukeje, jak pobra¢ kurs, znajdziesz na poprzedniej stronie.
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Najpierw ustyszysz wyrazy, ktdre masz za zadanie przettumaczy¢ i powtdrzy¢ za lektorem brytyj-
skim. Nastepnie nagrane sa zdania w jezyku polskim, ktére powinienes przettumaczy¢ i poréwnaé
z nagrang po nich wersja angielska. Zwracaj uwage na artykulacje i intonacje¢, powtarzajac zdania
w wersji angielskiej. Cwiczenie to pozwoli Ci nie tylko nauczy¢ sie stownictwa, ale takze uzy¢ go
w kontekscie i od razu sprawdzi¢ poprawnos$¢ gramatyczna, leksykalna oraz wymowe. Powtarzaj kazde
¢wiczenie az do momentu, gdy dany rozdzial nie bedzie juz sprawiat Ci trudnosci.

Przeznaczenie kSigzki

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystywany do nauki jezyka biznesowego badz jako uzupelnienie regu-
larnej nauki jezyka angielskiego niezbe¢dnego w codziennej pracy. Na pewno skorzystaja z niego ci,
ktérzy pragna opanowad, przeéwiczy¢ lub powtérzy¢ stownictwo biznesowe, sprawdzi¢ swoje umie-
jetnosci i przetestowad swoja wiedzg. Jest on tez idealnym narzedziem dla tych, kedrzy samodzielnie
podejmuja nauke biznesowego angielskiego.

Pamigtaj, ze ¢wiczenia tlumaczeniowe nie majg na celu uczenia si¢ wyrazen ani stéw na pamigé¢,
lecz stuza rozwijaniu umiejetnosci odzwierciedlania polskich wyrazed w jezyku obcym
oraz szybkiego przywolywania kontekstu. Jest to doskonate ¢wiczenie dla umystu, a takze $wietny
spos6b na rozwijanie zdolnosci jezykowych i dumaczeniowych.

Systematyczne uczenie si¢ przez wykonywanie zalecanej formy ¢wiczert zapewni Ci jezykowa pewnos¢
siebie. Dzi¢ki temu podrecznikowi poczynisz duze postepy w zaskakujaco krétkim czasie.
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Vocabulary

a purpose, a goal
agenda

a point on the agenda
a chairperson

a flip chart
a summit

a digression
avenue

cel

program (spotkania),
porzadek dnia
punkt programu

przewodniczacy/przewod-
niczaca spotkania

tablica typu flipchart
spotkanie na szczycie
dygresja

miejsce (spotkania,
konferendji, wydarzenia)

a conclusion

unforeseen
circumstances

to attend sth
to mention

to make an appoint-
ment

to come to, to reach
(e.g. an agreement)

to chair (a meeting)
to discuss sth

konkluzja, wniosek

nieprzewidziane
okolicznosci

uczestniczy¢ w czyms

wzmiankowac, wspomi-
nac

umowic spotkanie

dojs¢ do, osiggnac

(np. porozumienie)
przewodniczy¢ (spotkaniu)
dyskutowac o czym$

Wczoraj uczestniczytem w spotkaniu/naradzie,
1. na ktorym / na ktérej omowiliSmy wszystkie

biezace sprawy.

2. Jaki byt cel spotkania?

3 Czy udato wam sie doj$¢ do porozumienia

i osiggna¢ (wasz) cel?

4. Jaki jest nastepny punkt programu?

na reklame.

6. Do jakich wnioskéw doszliscie?

7. Czy kto$ chciatby co$ dodac¢?

Teraz przejdzmy dalej do dyskusji nad budzetem

Przewodniczacy decyduje, kto bedzie spisywat

Na spotkanie bede potrzebowat tablicy flipchart,

8. protokot.
9. projektora i kilku markerdéw.
10 Upewnij sie, ze w sali spotkan sg co najmniej

trzy gniazdka.

11. Czy bytoby mozliwe przesuniecie spotkania?

16
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to hold
(a meeting, talks)

to hold
to arrange

to put off, to put back,
to postpone

to call off, to cancel

to delay
(e.g. by 2 hours)

to achieve
to report on

odby¢, przeprowadzic¢
(spotkanie, rozmowy)
pomiesci¢
aranzowac, umawiac
przektadac na termin
pbzniejszy
odwotywac

opoznic

(np. 0 2 godziny)
osiggnac

zdawac sprawozdanie z

1 I attended a meeting yesterday in which
" we discussed all the current matters/issues.

2. What was the purpose of the meeting?

3 Did you manage to come to an agreement
" and achieve your goal?

4. What's the next point/item on the agenda?

budget.

Now let’s move on to discuss the advertising

6. What conclusions have you come to?

7. Would anyone like to add anything?

8 The chairperson decides who is going to take

the minutes.

I will need a flip chart, a projector and some

markers for the meeting.

Make sure that there are at least three
sockets in the meeting room.

10.

11. Would it be possible to put back the meeting?

© PrestonPublishing.pl

to stick to
(e.g. the plan)

to move on to
to take the minutes

due to
stormy
productive, fruitful

trzymac sie
(np. planu)
przejs¢ do
spisac protokot
(ze spotkania)
z powodu
burzliwy
owocny

Rodzaje spotkan:

team meeting
departmental meeting
board meeting
shareholders’ meeting
committee meeting
ad hoc meeting

extraordinary meeting

spotkanie zespotu
spotkanie dziatu
spotkanie zarzadu
zebranie udziatowcéw
posiedzenie komisji
niezaplanowane spotkanie

spotkanie nadzwyczajne

W zdaniu 2. rzeczownik purpose odnosi sie
do celu w znaczeniu przyczyny, dla jakiej cos ma
miejsce. W zdaniu 3. goal to co$, co mamy zamiar

zrobi¢, cel, ktéry chcemy osiagnac.

W zdaniu mozemy tez uzyé czasownika
to go on to do sth zamiast to move on to do sth.

Kolokacje z rzeczownikiem conclusion:

to come to a conclusion

to reach a conclusion
to draw conclusions

to jump to conclusions

a logical conclusion

dojs¢ do wniosku

dojs¢ do wniosku
wyciagaé wnioski

wyciagac pochopne wnioski

logiczny wniosek

Czasownik to put back jest czesto uzywany
w brytyjskiej odmianie jezyka. Mozemy tez powiedziec¢
to put off, to move back lub to postpone.

KUP KSIAZKE, »
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

»

»
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UmoéwiliSmy spotkanie z klientem na jutro
w porze obiadowej.

ByliSmy zmuszeni zmieni¢ miejsce nastepnego
spotkania na szczycie.

Bedzie brato w nim udziat okoto 200 oséb,

a to miejsce moze pomiescic tylko (do) 160 osdb.

Czy wspomnieli cokolwiek o tym, kto bedzie
przewodniczyt konferencji?

Nie zostato nam zbyt wiele czasu, wiec
trzymajmy sie planu i unikajmy dygres;ji.

MieliSmy przeprowadzi¢ spotkanie na temat
nowych strategii marketingowych.

Niestety zostato ono odwotane ze wzgledu
na nieprzewidziane okolicznosci.

Mamy dzi$ wiele punktow w programie spotka-
nia, wiec trzymajmy sie go.

Jak poszto spotkanie?

Byto bardzo owocne.

Musze ztozy¢ sprawozdanie do zarzadu
na temat wnioskow ze spotkania.

Po burzliwej dyskusji osiagneli porozumienie.

Wszystkie sale spotkan byty zarezerwowane,
wiec musieliSmy op6zni¢ spotkanie o trzy
godziny.

What was the topic of your last meeting?

Did you manage to come to a conclusion in the last meeting?

How would you describe the atmosphere in meetings?

KUP KSIAZKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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We’ve made an appointment with the client
for tomorrow (at) lunchtime.

We were forced to change the venue
for the next summit.

There will be around 200 people taking part,
and the venue can only hold up to 160 people.

Did they mention anything about who is going
to chair the conference?

We don’t have too much time left, so let’s
stick to the plan and avoid digressions.

We were going to hold a meeting on/about the
new marketing strategies.

Unfortunately, it was called off due to
unforeseen circumstances.

We have a lot of points/items on the agenda
today, so let’s stick to it.

How did the meeting go?

It was very productive/fruitful.

I have to report to the board on the conclu-
sions of the meeting.

After a stormy/heated discussion, they
reached an agreement.

All the meeting rooms were booked so we had
to delay the meeting by three hours.

Zamiast to make mozemy tez powiedziec¢
to fix an appointment / to arrange an appointment /
to book a meeting. Znaczenie nie zmienia sie.

Venue odnosi sie do miejsca, w ktéorym odbywa sig np.
koncert, spotkanie, szczyt, konferencja.

Zamiast czasownika to chair mozemy tez uzy¢ to lead.

Czestym btedem jest uzycie rzeczownika agenda do
okreslenia terminarza, w ktoérym zapisujemy wazne spo-
tkania, informacje, telefony itp. Pamigtajmy, ze agenda to

program spotkania, a diary lub personal organizer
to wiasnie terminarz, kalendarz osobisty.

Stowo report jako rzeczownik oznacza sprawozdanie,
raport i mozemy uzy¢ go z nastepujacymi przymiotnikami:

a detailed report | szczegdtowy raport

a full report | petny raport

sprawozdanie ze

a sales report .
sprzedazy

an annual report | raport roczny

a monthly report | raport miesigczny

a quarterly report | raport kwartalny

a brief report | krotki, zwigzty raport

Podobnym okresleniem jest consensus — konsensus,
zgoda. Czesto tworzy ono nastgpujace kolokacje:
to come to / to reach a consensus — doj$¢ do konsensusu,
zgody
to move towards a consensus — dazy¢ do konsensusu /
stopniowo osiaga¢ konsensus.

Where will your next meeting be held? What will it be about?

Are the minutes sent to the participants by e-mail?

What's the most common reason for calling off or putting back meetings?

Meetings 19
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Vocabulary

scope
freelance, freelancer,
self-employed

duty, responsibility
guidelines

a priority

a query
paperwork
technical support

zakres

wolny strzelec, samoza-
trudniony

obowigzek

dyrektywy, wytyczne,
wskazowki

priorytet

zapytanie

robota papierkowa
pomoc techniczna

a sales representative
a complaint

to supervise

to evaluate

to do the accounts

to delegate

to allocate tasks/time

to maintain
to place orders
to win a client/ a contract

przedstawiciel handlowy
reklamacja, skarga
nadzorowac

oceniac

robic rozliczenia
oddelegowag, zleci¢
przydzieli¢ (zadania) /
przeznaczy¢ (czas)
utrzymywac

sktada¢ zamdwienia
zdoby¢ klienta/kontrakt

Teraz jestem samozatrudniony, ale kiedys
1. pracowatem jako dyrektor finansowy

W KOFPOFacCTi. e
Mam tyle pracy, ze musze zrobic liste
priorytetow.
Nasz szef zleca zadania cztonkom zespotu, daje
3. im wytyczne, zbiera i analizuje dane i wyniki

ich pracy.

On jest czescig naszego zespotu ds. sprzedazy. Jest
4. przedstawicielem handlowym i zajmuje sie klienta-
mi zagranicznymi (dost. miedzynarodowymi).

5. Jaki jest zakres jego obowigzkdw?

Stara sie utrzymywac dobre relacje z klientami.
6. Zajmuje sie ich zapytaniami i pozyskuje nowe
kontrakty.

7. Jesli jest taka potrzeba, pracuje w nadgodzinach.

Musze sprawdzi¢ szczeg6ty kontraktu i ocenié

8. wyniki badan rynku.

9 Chociaz moja praca obejmuje duzo papierkowej
" roboty, dla mnie jest bardzo satysfakcjonujaca.

10 Jestem w dobrych relacjach z moimi kolegami
"z dziatu pomocy technicznej.

1 Gdy mam problem z komputerem, moge liczy¢

na ich pomoc.

20 KUP KSIAzKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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to conduct (negotia-
tions, a campaign)

przeprowadzac (negocja-
cje, kampanie)

to look into zbadac, przeanalizowac,
sprawdzic¢
to sort out, to solve rozwigzac

to get on well (with)

by¢ w dobrych relacjach
@)

to count on liczy¢ na

to appoint mianowac

to adapt (to sth) przystosowac sie (do
czego$)

10.

11.

Now, I'm self-employed, but I used to work
as the finance manager in a corporation.

I have so much work that I have to make
a list of priorities.

Our boss delegates tasks to (the) team
members, gives them guidelines, gathers and
analyses data and the results of their work.

He is part of our sales team. He is a sales

representative, and he deals with internation-
al customers.

What's the scope of his duties?

He tries to maintain good relations with
the clients. He deals with their queries, and
he wins new contracts.

If necessary, he works overtime.

I have to check the contract details and
evaluate the results of the market research.

Although my job involves a lot of paperwork,
for me it's very rewarding.

I get on well with my colleagues from/in
technical support.

When I have a problem with my PC/computer,
I can count on their help.

to follow, to stick to
(e.g. the schedule)

to play a role

to gather/collect data
to analyse

to be a fast learner
administrative

trzymac sie

(np. harmonogramu)
odgrywac role
zbiera¢ dane
analizowac

szybko sie uczyc
administracyjny

challenging ambitny, wymagajacy,
stawiajgcy wyzwanie
rewarding dajacy satysfakcje

Rzeczownika task uzywamy w nastepujacych zwrotach:

to undertake a task | podjac sig zadania

to perform / to carry out a task | wykonac zadanie
to accomplish/achieve a task | zrealizowad zadanie
to allocate a task | przydzieli¢ zadanie
to complete a task | wypetnic zadanie

Skrétem od rzeczownika
representative jest rep, np. a sales rep.

Synonimem rzeczownika duty jest responsibility.

Mozemy tez zapyta¢: What are his responsibilities?

Czasownika to deal with mozemy uzy¢ w nastepujacych
zwrotach:

zajac sie zapytaniem

to deal with a query (np. od Klienta)

to deal with a client | zajac sig klientem

to deal with an issue/matter | zajac sie kwestia/sprawa

to deal with a problem /
a difficult situation

poradzic sobie z pro-
blemem / trudng sytuacja

W amerykanskiej odmianie jezyka czesciej uzywa sig
czasownika to get along with w znaczeniu
by¢ w dobrych relacjach z.

© PrestonPublishing.pl
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
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W dziale ksiegowosci robimy rozliczenia /
prowadzimy ksiegi i dostarczamy dane do dziatu
finanséw.

Osoby, ktére pracujg w dziale zakupdw, sktadaja
zamoéwienia, prowadza negocjacje z dostawcami
i rozwigzuja problemy z dostawami.

Ich praca jest regularnie oceniana przez
dyrektora naczelnego/generalnego.

Jest niezmiernie wazne, aby przydziela¢
wystarczajgco duzo czasu do kazdego projektu
i nadzorowac jego postep.

Planowanie odgrywa wazna role w catym
procesie.

Niektére zadania administracyjne zostaty
przydzielone pracownikom recepcji.

Wtasnie przeprowadzam negocjacje
i przygotowuje oferte dla naszych nowych
klientow.

Osigqgnat bardzo dobre wyniki i zostat mianowany
dyrektorem finansowym.

Musimy dobrze zaplanowac naszq prace
i trzymac sie harmonogramu, jesli chcemy by¢
bardziej wydajni.

Szef poprosit nas, zebysmy zebrali informacje
na temat nowych produktéw.

Ostatnio otrzymujemy wiele reklamaciji.

Musze sprawdzi¢, co jest nie tak, i rozwigzac
ten problem mozliwie jak najszybciej.

Nie zajeto mi to duzo czasu, by przystosowac sie
do mojej nowej pracy, jako ze / poniewaz
szybko sie ucze.

Do you ever have to do overtime? What about self-employed people?
Do you always stick to the plan and finish tasks on time? If not, why not?

Is it important to follow guidelines?

KUP KSIAZKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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In the Accounts Department, we do the
accounts and provide data to the Finance
Department.

People who work in the Purchasing Department
place orders, conduct negotiations with suppli-
ers and sort out problems with deliveries.

Their work is regularly evaluated by the CEO.

It’s extremely important to allocate enough
time to each project and supervise its
progress.

Planning plays an important role in the whole
process.

Some administrative tasks have been allocat-
ed to the reception employees.

I'm conducting negotiations and preparing
an offer for our new customers.

He achieved very good results and was
appointed finance director.

We have to plan our work well and stick to
the schedule if we want to be more efficient.

The boss asked us to gather information
on the new products.

We’'ve been receiving a lot of complaints
recently.

I have to look into what’s wrong and sort
this problem out as soon as possible.

It didn’t take me a long time to adapt
to my new job as I'm a fast learner.

Dostawcy towardw to suppliers, a dostawcy ustug,
wykonawcy — providers.

Synonimem czasownika to evaluate jest to assess.
Oto przydatne kolokacje:

to evaluate performance/

oceniaé wyniki
results

to evaluate progress | oceniac postepy

Moga tez by¢ uzywane w znaczeniu szacowac:

to evaluate damage | oszacowac zniszczenia

oceni¢/oszacowad
wartosc czegos

to evaluate
the value of sth

Rzeczowniki to: evaluation, assessment.

Mozemy powiedziec tez have been assigned to...

Czasownika to conduct mozemy uzy¢ w potaczeniach:

to conduct a survey | przeprowadzi¢ badanie
to conduct negotiations

to conduct
an experiment

przeprowadzié¢
eksperyment

to conduct a campaign

Synonimem jest czasownik ztozony to carry out.

Przyimek on czesto uzywany jest w znaczeniu
na temat, np. a discussion on... — dyskusja na temat...,
research on... — badania na temat... / dotyczace...

Czasownik to look into ma podobne znaczenie
do to investigate (badac):

to look into a problem/case | zbada¢ problem/sprawe

. . . rozpatrzyc¢ rézne

to look into different options P )' .
mozliwosci

przeanalizowad

to look into a report .
sprawozdanie

Does your boss get on well with everyone in the office?

przeprowadzi¢ negocjacje

przeprowadzi¢ kampanie

What are your everyday tasks? And the purchasing manager’s? And the accountant’s?

What’s the most unpleasant task that you’ve ever had to do at work?

Everyday tasks

23
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Przetlumacz wyrazy podane w nawiasach na jezyk angielski.

I. Howmany ..................... (oddziaty) does your company have in Asia?

2. Wheredoyoukeep ........c.coeenenen. (faktury)? In those ...........c.co...ee. (segregatory)?

3. The meetingwas ..................... (odwotany) due to ........ccevennnnn. (nieprzewidziane
okolicznosci).

4. What'sthe .................. (zakres) of your ...........ccoeeenen. (obowiazki)?

5. Let’s consultit withour ..................... (radca prawny).

6. When are you going to .........ceceeuennnn. (emitowac akcje) onthe ..................... (rynek
papierow wartosciowych)?

7. After the government ..................... (podniesc¢ stawki VAT),annual .....................
(wptywy z podatkéw) rose by 5%.

8. It’s hard to predict the ..................... (wahajace sie) oil prices.

9. Weneedtofocuson ...........c..eeeue (rozpoznawalnos¢ marki).

10. Isitthe ....cooevninennet. (zysk brutto) or the ..................... (zysk netto)?

1. Once you enter figuresona ..........c.......... (arkusz kalkulacyjny), you can present them in
- RO (wykres)

12, s (Karty statego klienta) are a good way of ..................... (wzmocnienie)
..................... (przywiazanie klienta do marki).

Utworz kolokacje.

I. bull a. executive
2. limited b. market
3. chief c. hours
4. notice d. company
5. office e. board
I. board a Union s
2. sales b. representative
3. money c. indicator
4. trade d. laundering
5. economic e. meeting
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stock a. SESSION
decimal b. place
capital c. exchange
trading d. flow
cash €. gain e,
accounts a. tAX
fiscal b. group
before c. receivable
target d.oyear
distribution e. channel
bottom a. literate
computer b. endorsement s
search c. time
prime d. engine
product e. line

Uzupeilnij poprawnie zdania.

. Whoisgoingto .......ccceovvnennen. the minutes?
a. take b. write c.do

2. Ltd.stands .......coeieinene. limited company.
a.for b.in c.on

3. For any urgent issues, please contact ..................... John Smith.
a.to b.— c. with

4. He'sgotthe .......oceenennnt. share of this company.
a. dog’s b. wolf’s c.lion’s

5. Inorder to access ..................... this website, you need to log in.
a.on b.to c.—

6. Wheredidyoufind ..................... ?

a. this information b. an information c. these informations

Podaj znaczenia stow po polsku i sprobuj poda¢ ich definicje po angielsku.

merger 5. query
2.  turnover 6. to allocate
3.  stapler 7.  damages
4.  venue 8. fraud

© PrestonPublishing.pl KUP KSIAZKE > Test 1
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9.
10.
.
12.
13.
14.

to round off
bear market
to fluctuate
payables
retailer

warranty

I5.  sell-by date
16.  overheads
7.  start-up

8.  to foresee
19. toplugin

20. word-of-mouth

Utworz pasujace wyrazy.

© N o U h WD —

Itisalimited ..................... company. LIABLE

You must fillinan ..................... form. APPLY

| need written ..................... AUTHORIZE

What do you think about product .................. ? PLACE

Our brandisnow ...................e. on the market. RECOGNIZE
Our packaging ..........c.coeuenen. our product from theirs. DIFFERENT
Youneed .........coeninennn. skills to do this job. ENTREPRENEUR

Do you know any computer ..................... ? SCIENCE

Odgadnij stowa w krzyzéwce.

1

2 3 4

Test 1

1"

12

14
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10.
1.
12.
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nswer key

branches
invoices, binders
called off / cancelled,

unforeseen circumstances

scope, duties

legal adviser

issue shares, stock market
raised the VAT rates, tax
revenues

fluctuating

brand awareness/
recognition

gross profit, net profit
spreadsheet, graph/chart
Loyalty cards, enhancing
brand loyalty

bull market
limited company
chief executive
notice board
office hours

board meeting
sales representative
money laundering
trade union
economic indicator

stock exchange
decimal place
capital gain
trading session
cash flow

accounts receivable
fiscal year
before tax

v

AW —

S0 ®N o W

13.
14.
I5.
16.
17.

18.

19.
20.
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W =

target group
distribution channel

bottom line
computer literate
search engine

prime time

product endorsement

4.

5.
b 6
fuzja
obrét/fluktuacja
Zszywacz

miejsce (np. spotkania,
konferencji)

zapytanie

przydziela¢
odszkodowanie
oszustwo

zaokragla¢

rynek, na ktorym ceny
spadaja

oscylowac / wahac sie

ptatnosci/zobowiazania

detalista

gwarancja

data waznosci

koszty state

firma rozpoczynajaca
dziatalnos¢
przewidywac
podtfaczy¢ do pradu
marketing szeptany

liability
application

© N o kW

authorization
placement
recognisable
differentiate
entrepreneurial
scientists
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to draw up a budget

to break even

to run a company

to be off sick

to draw conclusions

to gather data

to stick to the schedule
to take effect

to meet standards

to get sth up and running

shortcut
trainee
founder
clerk
implement
desktop
publicity
sample
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Wejdz na wyzszy poziom
Zamow czes( trzecig!

ANGIELSKI Zawiera zagadnienia takie jak:

: BUSINESS' zarzadzanie,
ey finanse i ksiegowos¢,
produkcja,
kwestie prawne,
logistyka

i wiele innych.

Polecamy inne nasze ksiazki!

Wyjgtkowe podreczniki, ktore pozwolg Ci
szybko i z fatwoscig opanowac jezyki obce.

§ 1) Preston Publishing i
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< BUSINESS |

~{ POZIOM SREDNID ZAAWANSOWANY )

ANGIELSK]

Chcesz swobodnie méwi¢ biznesowym angielskim w pracy lub na uczelni? Zalezy Ci na
tym, aby przyswoié¢ stownictwo i zwroty uzywane w srodowisku biznesowym? Jesli tak,
nasza ksigzka jest wtasnie dla Ciebie!

W TEUMACZENIACH

Oto druga czes¢ kursu Angielski w ttumaczeniach. Business, dzieki ktérej rozwiniesz swoj
biznesowy angielski na poziomie $rednio zaawansowanym.

Ksigzka zawiera okoto 1000 najwazniejszych stéwek i wyrazen z réznych dziedzin
biznesu. Dzieki ttumaczeniu zdan z ich uzyciem szybko opanujesz niezbedne stownictwo
oraz nauczysz sie stosowac je w kontekscie.
W niniejszym podreczniku znajdziesz:

v ponad 800 zdan do przettumaczenia, pogrupowanych wedtug 35 tematéw takich

jak: codzienne zadania, zarzadzanie, bankowo$¢, zasoby ludzkie czy badania,

wskazéwki, objasnienia, kolokacje oraz ciekawostki jezykowe, ktére wzbogaca
Twoja wiedze,

¢wiczenia konwersacyjne na koncu kazdego rozdziatu, dzieki ktérym nauczysz
sie uzywac stownictwa w praktyce i budowac¢ wtasne wypowiedzi,

7-godzinny kurs audio (MP3) z nagraniami wszystkich stéwek i zdarn umozliwi Ci
éwiczenie wymowy i rozumienia ze stuchu,

< <« X

jasny i przejrzysty uktad stron, ktéry zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej
nauki.

Jest to niezbednik dla oséb pracujacych w biznesie oraz studentéw. Stanowi doskonatg
pomoc réwniez dla tych, ktérzy samodzielnie podejmujg nauke stownictwa biznesowego,
przygotowuja sie do egzaminéw, chca sprawdzi¢ swojg wiedze lub éwiczy¢ ptynnosé
madwienia po angielsku.

" ANGIELSK:

s BUSINESS
o 3

Ksigzki z serii ,w ttumaczeniach”
do innych jezykéw w wersji
drukowanej i elektronicznej

zamowisz na stronie
www.prestonpublishing.pl
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