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Wprowadzenie

Niniejsza ksigzka jest pierwsza z trzech, ktére tworza seri¢ Angielski w tfumaczeniach. Business.
Czg$¢ pierwsza ma na celu poméc Ci w opanowaniu i we wzbogaceniu niezbednego stownictwa bizneso-
wego na poziomie podstawowym. Razem z nia zyskasz takie umiej¢tnosci i kompetencje, ktére zapewnia
Ci efektywna komunikacj¢ w réznych sytuacjach kulturowo-jezykowych.

0 senii

Wieloletnie do$wiadczenie pozwolito nam opracowa¢ taki sposéb nauki, w ktédrym logicznie
i zgodnie z zasadami skutecznego przyswajania wiedzy przedstawiamy kluczowe zagadnienia leksykalne.
Zebralismy tu stownictwo i wyrazenia jezykowe najczesciej uzywane w srodowisku biznesowym, ktére wraz
z podrecznikami z serii Angielski w tlumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna calo$¢. Materiat leksykalny
ksiazek Angielski w thtumaczeniach. Business ulozony jest tematycznie i podzielony wedtug pozioméw.
Ksigzka Business I odpowiada poziomowi podstawowemu (Gramatyka I i 2), Business 2 - §rednio zaawan-
sowanemu (Gramatyka 3 i 4), a Business 3 - poziomowi zaawansowanemu (Gramatyka 5 i 6).

Strukbura ksigzki

Kazdy rozdzial tej ksiazki to jeden temat zwiazany z biznesem, w ktérym znajduje si¢ stownictwo oraz
24 zdania w jezyku polskim i ich dumaczenia na jezyk angielski. Przed przystapieniem do nauki i ¢wiczert
zalecamy Ci zapozna¢ si¢ ze znaczeniem zgromadzonych stéw. Wizystkie znajduja si¢ w przykladach zdar.
Twoim zadaniem bedzie przetlumaczenie zdan, zapisanie ich i sprawdzenie ich poprawnosci na nastgpnej
stronie.

Istotng czgdcig rozdziatu sa wskazéwki, ktére zawierajg wicle cennych objasnieni leksykalnych i gramatycz-
nych, m.in. synonimy, zwiazki wyrazowe oraz informacje na temat czesto popelnianych bledéw.

Kazdy temat obejmuje najwazniejsze stownictwo. Ponadto na koricu ksiazki znajduje si¢ miejsce, gdzie kazdy
moze tworzy¢ swoja wlasna, dodatkowa liste stéw, ktérymi sie postuguje na co dzien w swojej branzy.

Do kazdego rozdziatu starannie dobrali§my stownictwo uzywane w codziennym jezyku biznesowym
méwionym i pisanym. Uzylismy go do tworzenia zdad w jezyku angielskim odpowiadajacych znajomosci
gramatyki na danym poziomie. Zostaly one przetlumaczone na jezyk polski w taki sposéb, aby utarwi¢
Ci zapamietanie stéw i tworzenie zdan w jezyku angielskim. We wskazéwkach obok czesto znajduja sie
dodatkowe wyrazenia i synonimy, ktérymi mozna zastapi¢ podane w ttumaczeniach wyrazy lub zdania.
W niektérych przykladach w zdaniu podane sa dwie mozliwosci przettumaczenia wyrazen.

Kazdy rozdzial zawiera réwniez ¢wiczenia konwersacyjne, ktére maja na celu utrwalenie sfownictwa.
Polecamy Ci stworzenie konstruktywnej odpowiedzi do kazdego pytania.

Cwiczenie z kursem audio

Do ksiazki przygotowany zostal kurs audio, dzigki ktéremu mozesz w prosty sposdéb uczy¢ si¢ stéw i uzywac
jezyka w praktyce. To pieciogodzinny kurs, ktéry pozwala nie tylko ¢wiczy¢ wymowe i poprawno$¢ jezykowa,
ale takze umiejetno$¢ méwienia. Instrukgje, jak pobra¢ kurs, znajdziesz na poprzedniej stronie.
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Najpierw ustyszysz stowa, ktére thumaczysz i powtarzasz po lektorze brytyjskim. Nastepnie ustyszysz zdania
w jezyku polskim, ktére thumaczysz na jezyk angielski, poréwnujesz z wersja angielska i powtarzasz po
lektorze. Pozwoli Ci to nauczy¢ si¢ stownictwa, uzy¢ go w kontekscie i od razu sprawdzi¢ jego poprawnos¢
i wymowe.

Dodatkowo po kursie polsko-angielskim nagrana jest wersja angielska. Jest to $wietny sposéb na ¢wiczenie
rozumienia ze stuchu.

Przeznaczenie ksigzki

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystany do nauki jezyka biznesowego badz jako uzupelnienie regularnej
nauki jezyka angielskiego w zakresie biznesu. Na pewno skorzystaja z niego ci, ktérzy pragna opanowac
sfownictwo biznesowe, prze¢wiczy¢ lub powtdrzy¢ poznane juz stownictwo, sprawdzi¢ swoje umiejetnosci
i przetestowa¢ swoja wiedze. Jest tez idealnym narzedziem dla tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke
biznesowego jezyka angielskiego.

Pamietaj, ze ¢wiczenia tumaczeniowe nie majg na celu uczenia si¢ wyrazen ani stéw na pamie¢, lecz stuza
rozwijaniu umiejetnosci odzwierciedlenia polskich wyrazen w jezyku obcym oraz szybkiego przywolywania
kontekstu. Jest to doskonate ¢wiczenie dla umystu, a takie $wietny sposéb na rozwijanie zdolnosci jezyko-
wych i thumaczeniowych.

Systematyczne uczenie si¢ przez wykonywanie zalecanej formy ¢wiczen zapewni Ci jezykowa pewno$¢ siebie.
Dzigki temu podrecznikowi poczynisz duze postepy w zaskakujaco krétkim czasie.
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UNIT 21 At work

team leader szef zespotu
a proposal propozycja for the moment jak na razie
working hours godziny pracy a workmate kolega z pracy
within working hours w trakcie/ramach godzin ~ a waste of time strata czasu
[RIreay to negotiate negocjowac
a doubt watpliwos¢ . . . .
to go on strike zorganizowac strajk
an issue kwestia o .
to agree to sth zgodzi¢ sie na cos
terms and conditions warunki - s :
to go on a training iS¢ na szkolenie
teamwork praca zespotowa course
a comment komentarz, uwaga to participate in uczestniczy¢ w
1. Kto idzie na szkolenie w tym tygodniu?

Wszyscy muszg w nim uczestniczy¢.

Jest ono w ramach (naszych) godzin pracy.

Cate szczescie! / Dzieki Bogu!

Czy bedziemy musieli zrobi¢ prezentacje?

Nie sadze.

Czy sa jeszcze jakies watpliwosci dotyczace
tej kwestii?

Jak na razie nie ma.

Wiesz co? Mam pomyst.

10.

Zatrudnijmy kogo$ do wykonania tej pracy.

1.

A co, jesli cos pdjdzie zle?

92
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to make a presentation zrobi¢ prezentacje to share dzieli¢ sie

to hire zatrudniac essential niezbedny
to have an idea mie¢ pomyst regarding, concerning dotyczacy
to do a job wykonac prace
to go wrong nie powiesc sie, pojs¢
nie tak, jak trzeba
to mean znaczy¢, mie¢ na mysli
to define zdefiniowac
to inform poinformowac
to help pomagac

Wskazowki

1. Who is going on a training course this week?

Mniej formalnie mozemy tez powiedzie¢ )
to take part in - bra¢ udziat w.
Zamiast everybody mozemy powiedzie¢ everyone.
2. Everybody has to participate in it. Sg one uzywane wymiennie.
Stowo within moze oznaczac tez w ciggu, np.:
3. It's within (our) working hours We’'ll respond within three days. - Odpowiemy
' 9 ! w ciggu trzech dni. )
4. Thank God!
5. Will we have to make a presentation?
6. I don't think so.
4 Zamiast issue mozemy uzy¢ stowa matter, )
problem albo point.
Are there any other doubts regarding this Stowo issue oznacza tez wydanie, np. paszportu,
7. . ~a magazynu.
issue? \ J
4 Czasownik to hire czesto uzywany jest )
w nastepujgcych potaczeniach:
8. For the moment, there aren't.
to hire somebody | zatrudni¢ kogos
. . wynaja¢ kogo$
to hire sb (e.g. a guide) )
. dnik
9. You know what? I have an idea. (np. przewodnika)
to hire equipment | wypozyczy¢ sprzet
to hire a car/flat (w tym
S . przypadku czasownik | wynajg¢ samochéd,
10. Let’s hire someone to do this job. ~ to rent jest czesciej | mieszkanie
uzywany)
. J
11. What if something goes wrong? PrzeciwieAstwem wyrazenia to go wrong
jest to go well - p6js¢ dobrze.
93
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12. Co masz na mysli?

Co, jesli nie wykonaja swojej pracy

13. wystarczajaco dobrze?

14. Zdefiniujemy warunki pracy.

15. Sprébujmy wiec.

16. Poinformuje cie o wynikach.

17. Swietnie! Dzieki. Trzymaj sie.

18 Praca zespotowa jest niezbedna dla tego typu
" biznesu.

19. Pomaga nam lepiej wykonywac¢ nasza prace.

Wazne jest, zeby dzieli¢ sie pomystami

20. . .
i uwagami z szefem zespotu.

21. Negocjowanie z nimi to strata czasu.

22. Dlaczego uwazasz, ze jest to strata czasu?

23. Moim zdaniem i tak zorganizujq strajk.

Osobiscie mysle/uwazam, ze zgodzg sie

24. .
na nasza propozycje.

Odpowiedz na nastepujgce pytania, uzywajgec poznanego stownictwa:

» What do you like or dislike about your job?
» Is there anything that you would like to change at work?

- Do you work on your own or in a team?

94 KUP KSIAzKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 1
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12.

What do you mean?

13.

What if they don’t do their job well enough?

1

Rzeczownik job jest policzalny i oznacza prace
jako cos do zrobienia, zadanie.

)

14.

We'll define the terms and conditions of work.

15.

Let’s try then.

16.

I'll inform you of/about the results.

17.

Great! Thanks. Take care.

18.

Teamwork is essential for this type of
business.

Rzeczownik work jest niepoliczalny i oznacza prace

jako og6t wykonywanych czynnosci. Wiecej na temat

roéznicy miedzy rzeczownikami job oraz work
w rozdziale trzecim tej ksigzki.

Inne rodzaje pracy to:

group work | praca grupowa

individual work | pracaindywidualna

19.

It helps us (to) do our job better.

20.

It's important to share ideas and comments
with a team leader.

21.

It's a waste of time to negotiate with them.

22.

Why do you think it's a waste of time?

23.

In my opinion, they will go on strike anyway.

24.

Personally, I think that they will agree
to our proposal.

»

Czasownika to negotiate mozemy uzy¢ nastepujgco:

to negotiate a price | negocjowac cene

to negotiate a contract | negocjowa¢ umowe

to negotiate terms and

o negocjowac warunki
conditions 804

Po angielsku dostownie méwimy is¢ na strajk.

Do you attend any extra training courses?

What is bad for work relations and what is important for good ones?

- Do you share your ideas with your workmates?

© PrestonPublishing.pl
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UNIT 22 Economy & GOVERNMENT

government
economy
agriculture

modern technology
market sector
international trade
economic growth

rzad

gospodarka

rolnictwo

nowoczesna technologia
sektor rynku

handel miedzynarodowy
wzrost gospodarczy

from abroad
an alternative

Z zagranicy
alternatywa, mozliwos¢

a tax

transport

public money

a ministry

a reform

a fund
employment
unemployment
alaw

national insurance

podatek

transport

pienigdze publiczne
ministerstwo

reforma

fundusz

zatrudnienie

bezrobocie

prawo

ubezpieczenie spoteczne

Rolnictwo rozwija sie dzieki nowoczesnym

1. technologiom.
Rzad stara sie pobudzi¢ handel
2. miedzynarodowy i wzrost gospodarczy
we WSszystkich sektorach ryNKU.
3 Mozemy importowac materiaty z zagranicy
" lub kupic je tutaj.
4. To sa te dwie mozliwosci.
5 Musze przyznaé, ze wole te druga opcje/
" mozliwos¢.
6 Podatki tutaj sq niskie i nie musimy ptacié¢
" za transport.
7 Wykorzystujg publiczne pienigdze, zeby
" sfinansowac ten projekt.
8 Ministerstwo Edukacji przygotowuje nowaq
" reforme.
9 Rzad pomaga mtodym ludziom otworzy¢
" wilasne biznesy/firmy.
10. Otrzymuja oni fundusze, zeby je sfinansowac.
1 To dobry sposdb, zeby promowac zatrudnienie
" i redukowac bezrobocie.
96
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™ (GOSPODARKA | RZAD

income dochdéd

income tax podatek dochodowy

a solution rozwigzanie

economic situation sytuacja gospodarcza
to develop rozwijac sie

to promote promowac, pobudzac
to import importowac

to export eksportowac

to admit that przyznawac, ze

to use uzywac, wykorzystywac

1 Agriculture is developing thanks to modern
" technologies.

The government is trying to promote
2. international trade and economic growth
in all market sectors.

to finance

to reduce

to start a company

to expand

foreign
potential

finansowac
redukowad, obnizac

rozpocza¢ dziatalnosg,
otworzyc firme

rozbudowywag, rozsze-

rzac dziafalnos¢
obcy, zagraniczny
potencjalny

Wskazowki

Rzeczownik government pochodzi od czasownika
to govern - rzadzic.
Rzeczownik growth pochodzi od czasownika
to grow - wzrastac, rosnac.

3 We can import materials from abroad
" or buy them here.

4. These are the two alternatives.

5. I must admit that I prefer the second option.

The taxes are low here, and we don’t have
to pay for transport.

They are using public money to finance
this project.

The Ministry of Education is preparing
a new reform.

9 The government helps young people to open
" their own businesses.

Wyrdzniamy:

air transport
road transport
rail transport

seatransport

transport powietrzny

transport samochodowy

transport kolejowy

transport morski

-

W rzadzie mamy miedzy innymi:

Ministry of Education
Ministry of Defence
Ministry of Health
Ministry of Transport

Ministry of Foreign
Affairs

Ministerstwo Edukacji
Ministerstwo Obrony

Ministerstwo Zdrowia

Ministerstwo Transportu

Ministerstwo Spraw
Zagranicznych

/

10. They receive funds to finance them.

It's a good way to promote employment,

. and reduce unemployment.

© PrestonPublishing.pl

Stowo own jako przymiotnik oznacza wfasny, a jako

czasownik - posiadac, np. He owns two companies. - On

posiada dwie firmy.
Od niego pochodzi tez rzeczownik
owner - wtasciciel.
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Jest nowe prawo odnosnie do / dotyczace

12. handlu miedzynarodowego.

Przez pierwsze sze$¢ miesiecy ludzie,
13. ktérzy otwieraja swoje (wtasne) firmy,
nie muszg ptaci¢ ubezpieczenia spotecznego.

14. Podatek dochodowy tez jest nizszy.

15. Rzad stara sie pomoc firmom.

16. To jest dobre rozwigzanie.

Musimy zacza¢ eksportowac nasze produkty do

7 innych krajéw / za granice.

18. Myslelismy o Francji.

Potrzebujemy kogos, kto umie mowic

19. po francusku.

Musimy co$ zrobi¢, zeby poprawi¢ sytuacje

20.
gospodarcza.

Czy macie zamiar eksportowac wasze

21 produkty?

22. Wiasciwie miatem cie o to zapytac.

23. Czy myslisz, ze to dobry pomyst?

Jesli nie rozszerzymy naszej dziatalnosci,

24 stracimy wielu potencjalnych klientow.

Odpowiedz na nastepujgce pytania, uzywajgec poznanego stownictwa:

» What's good and what’s bad for the economy?
» What is happening in the government at the moment?

- What would you improve about the economy and the government?
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12.

There is a new law concerning international
trade.

13.

For the first six months, people who start
their (own) companies don’t have to pay
national insurance / social security.

14.

Income tax is lower too.

15.

The government is trying to help companies.

4 Stowo law moze dotyczy¢ prawa jako catego )
systemu zasad lub moze tez tyczyc¢ sie jakiej$ kon-
kretnej dziedziny, np.:

labour law
commercial law
criminal law

tax law

international law

16.

It's a good solution.

17.

We have to start exporting our products
to foreign countries.

18.

We were thinking about France.

NG

prawo pracy
prawo handlowe
prawo karne
prawo podatkowe

prawo
miedzynarodowe

)

a good solution
the best solution
a simple solution

a possible solution

a radical solution

an alternative solution

(" Oto czesto spotykane potaczenia rzeczownika solution )
z przymiotnikami:

dobre rozwigzanie
najlepsze rozwigzanie
proste rozwigzanie
mozliwe rozwigzanie
radykalne rozwigzanie

alternatywne

rozwigzanie
S /
19. We need someone who can speak French.
4 Przymiotnik economic wystepuje tez )
We have to do something to improve : .
t h pot h:
20. the economic situation. W hastepujacych pofaczentac
economic development | rozwéj gospodarczy
. economic system | system gospodarczy
21. Are you planning to export your products? ) )
economic cycle/ | koniunktura
business cycle | gospodarcza
economic reform | reforma gospodarcza
22. Actually, I was going to ask you about it. o .
L economicindicator | wskaznik gospodarczy
23. Do you think that it’s a good idea?
Mozemy tez powiedziec¢ to expand into
W znaczeniu rozszerzyc swojg dziatalnos¢ na, np.:
If we don’t expand, we will lose a lot of Our company is expanding into foreign markets. -
24. potential clients. Nasza firma rozszerza dziatalnos¢ na rynki zagraniczne.
» Do you think that some taxes are too high? Can you give some examples?
» What are taxes for?
- How can we promote international trade and employment?
© PrestonPublishing.pl Economy & government 99
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Wejdz na wyzszy poziom
Zamow czes¢ drugg!

Zawiera zagadnienia takie jak:
zarzgdzanie,

negocjacje,

ksiegowosc,

kwestie prawne,

reklama i promocja

i wiele innych.

Sprawdz inne nasze ksiazki!

Wyjgtkowe podreczniki, ktore pozwolqg Ci
szybko i z tatwosciq opanowac jezyki obce.
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~(_POZIOM PODSTAWOWY )

W TEUMACZENIACH

ANGIELSKI

Chcesz swobodnie méwi¢ biznesowym angielskim w pracy lub na uczelni? Zalezy Ci na
tym, aby przyswoi¢ stownictwo i zwroty uzywane w srodowisku biznesowym? Jesli tak,
nasza ksiagzka jest wtasnie dla Ciebie!

Oto pierwsza czesc¢ kursu Angielski w ttumaczeniach. Business, dzieki ktérej rozwiniesz
swoj biznesowy angielski na poziomie podstawowym.

Ksigzka zawiera okoto 1000 najwazniejszych stéowek i wyrazen z réznych dziedzin
biznesu. Dzieki ttumaczeniu zdan z ich uzyciem szybko opanujesz niezbedne stownictwo
oraz nauczysz sie stosowac je w kontekscie.

W niniejszym podreczniku znajdziesz:

V ponad 800 zdar do przettumaczenia, pogrupowanych wedtug 35 tematdéw takich
jak: firma, biuro, reklama, klienci, negocjacje czy marketing,

V wskazéwki, objasnienia, kolokacje oraz ciekawostki jezykowe, ktére wzbogaca
Twoja wiedze,

¢wiczenia konwersacyjne na koncu kazdego rozdziatu, dzieki ktérym nauczysz
sie uzywac stownictwa w praktyce i budowa¢ wtasne wypowiedzi,

V 5-godzinny kurs audio (MP3) z nagraniami wszystkich stéwek i zdar umozliwi Ci
éwiczenie wymowy i rozumienia ze stuchu,

jasny i przejrzysty uktad stron, ktéry zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej
nauki.

Jest to niezbednik dla oséb pracujacych w biznesie oraz studentéw. Stanowi doskonatg
pomoc réwniez dla tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke stownictwa biznesowego,
przygotowuja sie do egzaminéw, chca sprawdzi¢ swojg wiedze lub éwiczy¢ ptynnosé
moéwienia po angielsku.

" ANGIELSKI:

ELSKI:

(Y

ELSKI:

_B.[J.SM.%S do innych jezykéw w wersji

3 drukowanej i elektronicznej
zamoéwisz na stronie
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Wprowadzenie

Niniejsza ksigzka jest druga czeécia serii Angielski w thumaczeniach. Business. Ma na celu poméc Ci
w opanowaniu i we wzbogaceniu stfownictwa na poziomie $rednio zaawansowanym, ktérego znajo-
mo$¢ jest niezbedna w $wiecie biznesu. Dzigki pracy z ta ksigzka zdobedziesz umiejetnosci i kompe-
tengje, ktére zapewnia Ci efektywna komunikacje w pracy, na uczelni oraz w réznych sytuacjach
kulturowo-jezykowych.

0 senii

Wieloletnie do$wiadczenie pozwolito nam opracowac¢ taki sposéb nauki, w ktérym logicznie
i zgodnie z zasadami skutecznego przyswajania wiedzy przedstawiamy kluczowe zagadnienia leksykalne.
Zebralismy stownictwo najczesciej uzywane w $rodowisku biznesowym oraz wyrazenia jezykowe, ktére
wraz z podrecznikami z serii Angielski w tlumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna catos¢. Ksiazka
Business I odpowiada poziomowi podstawowemu (Gramatyka 1, 2), Business 2 — $rednio zaawansowanemu
(Gramatyka 3, 4), a Business 3 — poziomowi zaawansowanemu (Gramatyka 5, 6).

SErukGura ksigzki

Kazdy rozdzial tej ksiazki to jeden temat zwiazany z biznesem. Znajduje si¢ w nim lista stéw oraz
24 zdania w jezyku polskim i ich tumaczenie na jezyk angielski. Przed przystapieniem do ¢éwiczen
zapoznaj si¢ ze znaczeniem zgromadzonych stéw, bo wszystkie je napotkasz w przykladach zdan. Twoim
zadaniem bedzie przettumaczenie zdar, zapisanie swoich thumaczen i sprawdzenie ich poprawnosci na
nastepnej stronie.

Istotna czgdcig rozdzialu sa Wskazdwki, ktore zawieraja wiele cennych objasnieri leksykalnych, m.in.
synonimy, zwiazki wyrazowe oraz informacje na temat cz¢sto popetnianych bledéw.

Kazdy temat obejmuje praktyczne stownictwo i zwroty, z ktérymi zetkniesz si¢ w miejscu pracy
i w sytuacjach biznesowych. Ponadto na koricu ksigzki mozesz tworzy¢ swéj whasny, dodatkowy stow-
niczek zawierajacy sfowa, ktérymi postugujesz si¢ na co dzied w swojej pracy i branzy.

Do kazdego rozdziatu starannie dobraliémy stownictwo uzywane w codziennym jezyku biznesowym
moéwionym badZ pisanym, ktére jest jednoczesnie skorelowane ze znajomoscia gramatyki na danym
poziomie. Zdania zostaly przelozone na jezyk polski w taki sposéb, aby utatwi¢ Ci zapamigtanie stéw
i proces thumaczenia ich na jezyk angielski.

We wskazdwkach obok zdan znajdziesz wiele dodatkowych zwrotéw i synoniméw, kedrymi mozesz
zastapi¢ podane w thumaczeniach wyrazy lub zdania. W niektérych przypadkach podane sa tez dwie
mozliwosci przettumaczenia wyrazen. Wszystkie zdania zostaly przygotowane w taki sposéb, aby
ulatwi¢ Ci zrozumienie i tworzenie poprawnych wypowiedzi w jezyku angielskim.

Dodatkowo kazdy rozdziat zawiera éwiczenia konwersacyjne, ktére pomoga Ci utrwali¢ stownictwo.
Zalecamy udzielenie konstruktywnej odpowiedzi na kazde pytanie.

Cwiczenie z kursem audio

Do ksiazki przygotowany zostal kurs audio, z ktérego mozesz korzysta¢ w kazdej wolnej chwili
i ¢wiczy¢ méwienie wraz z lektorem natywnym. Jest to ponad 7-godzinny kurs, ktéry pomoze Ci
doskonali¢ nie tylko wymowe i poprawnos$¢ jezykowa, ale takze umiejetnos¢ rozumienia ze stuchu.
Instrukeje, jak pobra¢ kurs, znajdziesz na poprzedniej stronie.
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Najpierw ustyszysz wyrazy, ktdre masz za zadanie przettumaczy¢ i powtdrzy¢ za lektorem brytyj-
skim. Nastepnie nagrane sa zdania w jezyku polskim, ktére powinienes przettumaczy¢ i poréwnaé
z nagrang po nich wersja angielska. Zwracaj uwage na artykulacje i intonacje¢, powtarzajac zdania
w wersji angielskiej. Cwiczenie to pozwoli Ci nie tylko nauczy¢ sie stownictwa, ale takze uzy¢ go
w kontekscie i od razu sprawdzi¢ poprawnos$¢ gramatyczna, leksykalna oraz wymowe. Powtarzaj kazde
¢wiczenie az do momentu, gdy dany rozdzial nie bedzie juz sprawiat Ci trudnosci.

Przeznaczenie kSigzki

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystywany do nauki jezyka biznesowego badz jako uzupelnienie regu-
larnej nauki jezyka angielskiego niezbe¢dnego w codziennej pracy. Na pewno skorzystaja z niego ci,
ktérzy pragna opanowad, przeéwiczy¢ lub powtérzy¢ stownictwo biznesowe, sprawdzi¢ swoje umie-
jetnosci i przetestowad swoja wiedzg. Jest on tez idealnym narzedziem dla tych, kedrzy samodzielnie
podejmuja nauke biznesowego angielskiego.

Pamigtaj, ze ¢wiczenia tlumaczeniowe nie majg na celu uczenia si¢ wyrazen ani stéw na pamigé¢,
lecz stuza rozwijaniu umiejetnosci odzwierciedlania polskich wyrazed w jezyku obcym
oraz szybkiego przywolywania kontekstu. Jest to doskonate ¢wiczenie dla umystu, a takze $wietny
spos6b na rozwijanie zdolnosci jezykowych i dumaczeniowych.

Systematyczne uczenie si¢ przez wykonywanie zalecanej formy ¢wiczert zapewni Ci jezykowa pewnos¢
siebie. Dzi¢ki temu podrecznikowi poczynisz duze postepy w zaskakujaco krétkim czasie.

POZNAJ METODE W THUMACZENIACH - JAK KORZYSTAC Z KSIAZK|
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Vocabulary

a purpose, a goal
agenda
a point on the agenda

a chairperson

a flip chart
a summit

a digression
avenue

Wczoraj uczestniczytem w spotkaniu/naradzie,

cel

program (spotkania),
porzadek dnia, punkt
programu

przewodniczacy(a) spo-
tkania

tablica typu flipchart
spotkanie na szczycie
dygresja

miejsce (spotkania,
konferendji, wydarzenia)

1. na ktorym / na ktérej omowiliSmy wszystkie

biezace sprawy.

2. Jaki byt cel spotkania?

3 Czy udato wam sie doj$¢ do porozumienia

i osiggna¢ (wasz) cel?

4. Jaki jest nastepny punkt programu?

na reklame.

Teraz przejdzmy dalej do dyskusji nad budzetem

6. Do jakich wnioskéw doszliscie?

7. Czy kto$ chciatby co$ dodac¢?

8. protokot.
9. projektora i kilku markerdéw.
10 Upewnij sie, ze w sali spotkan sg co najmniej

trzy gniazdka.

Przewodniczacy decyduje, kto bedzie spisywat

Na spotkanie bede potrzebowat tablicy flipchart,

11. Czy bytoby mozliwe przesuniecie spotkania?

16

a conclusion konkluzja, wniosek

unforeseen nieprzewidziane
circumstances okolicznosci

to attend sth uczestniczy¢ w czyms
to mention

wzmiankowac, wspomi-

nac
to make an appoint- umowic spotkanie
ment

to come to, to reach
(e.g. an agreement)

to chair (a meeting)
to discuss sth

dojs¢ do, osiggnac

(np. porozumienie)
przewodniczy¢ (spotkaniu)
dyskutowac o czym$

KUP KSIAzKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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to hold
(a meeting, talks)

to hold
to arrange

to put off, to put back,
to postpone

to call off, to cancel

to delay
(e.g. by 2 hours)

to achieve
to report on

odby¢, przeprowadzic¢
(spotkanie, rozmowy)
pomiesci¢

aranzowac
przektadac na termin
pbzniejszy
odwotywac

opoznic

(np. 0 2 godziny)
osiggnac

zdawac sprawozdanie z

1 I attended a meeting yesterday in which
" we discussed all the current matters/issues.

2. What was the purpose of the meeting?

3 Did you manage to come to an agreement
" and achieve your goal?

4. What's the next point/item on the agenda?

budget.

Now let’s move on to discuss the advertising

6. What conclusions have you come to?

7. Would anyone like to add anything?

8 The chairperson decides who is going to take

the minutes.

I will need a flip chart, a projector and some

markers for the meeting.

Make sure that there are at least three
sockets in the meeting room.

10.

11. Would it be possible to put back the meeting?

© PrestonPublishing.pl

to stick to
(e.g. the plan)

to move on to
to take the minutes

due to
stormy
productive, fruitful

trzymac sie
(np. planu)
przejs¢ do
spisac protokot
(ze spotkania)
z powodu
burzliwy
owocny

Rodzaje spotkan:

team meeting
departmental meeting
board meeting
shareholders’ meeting
committee meeting
ad hoc meeting

extraordinary meeting

spotkanie zespotu
spotkanie dziatu
spotkanie zarzadu
zebranie udziatowcéw
posiedzenie komisji
niezaplanowane spotkanie

spotkanie nadzwyczajne

W zdaniu 2. rzeczownik purpose odnosi sie
do celu w znaczeniu przyczyny, dla jakiej co$ ma
miejsce. W zdaniu 3. goal to co$, co mamy zamiar

zrobié, cel,
ktory chcemy osiagnaé.

W zdaniu mozemy tez uzyé czasownika
to go on to do sth zamiast to move on to do sth.

Kolokacje z rzeczownikiem conclusion:

to come to a conclusion

to reach a conclusion
to draw conclusions

to jump to conclusions

a logical conclusion

dojs¢ do wniosku

dojs¢ do wniosku
wyciagaé wnioski

wyciagac pochopne wnioski

logiczny wniosek

Czasownik to put back jest czesto uzywany
w brytyjskiej odmianie jezyka. Mozemy tez powiedziec¢
to put off, to move back lub to postpone.

KUP KSIAZKE, »
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16.
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20.
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22.

23.

24.
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UmoéwiliSmy spotkanie z klientem na jutro
w porze obiadowej.

ByliSmy zmuszeni zmieni¢ miejsce nastepnego
spotkania na szczycie.

Bedzie brato w nim udziat okoto 200 oséb,

a to miejsce moze pomiescic tylko (do) 160 osdb.

Czy wspomnieli cokolwiek o tym, kto bedzie
przewodniczyt konferencji?

Nie zostato nam zbyt wiele czasu, wiec
trzymajmy sie planu i unikajmy dygres;ji.

MieliSmy przeprowadzi¢ spotkanie na temat
nowych strategii marketingowych.

Niestety zostato ono odwotane ze wzgledu
na nieprzewidziane okolicznosci.

Mamy dzi$ wiele punktow w programie spotka-
nia, wiec trzymajmy sie go.

Jak poszto spotkanie?

Byto bardzo owocne.

Musze ztozy¢ sprawozdanie do zarzadu
na temat wnioskow ze spotkania.

Po burzliwej dyskusji osiagneli porozumienie.

Wszystkie sale spotkan byty zarezerwowane,
wiec musieliSmy op6zni¢ spotkanie o trzy
godziny.

What was the topic of your last meeting?

Did you manage to come to a conclusion in the last meeting?

How would you describe the atmosphere in meetings?

KUP KSIAZKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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We’ve made an appointment with the client
for tomorrow (at) lunchtime.

We were forced to change the venue
for the next summit.

There will be around 200 people taking part,
and the venue can only hold up to 160 people.

Did they mention anything about who is going
to chair the conference?

We don’t have too much time left, so let’s
stick to the plan and avoid digressions.

We were going to hold a meeting on/about the
new marketing strategies.

Unfortunately, it was called off due to
unforeseen circumstances.

We have a lot of points/items on the agenda
today, so let’s stick to it.

How did the meeting go?

It was very productive/fruitful.

I have to report to the board on the conclu-
sions of the meeting.

After a stormy/heated discussion, they
reached an agreement.

All the meeting rooms were booked so we had
to delay the meeting by three hours.

Zamiast to make mozemy tez powiedziec
to fix an appointment / to arrange an appointment /
to book a meeting. Znaczenie nie zmienia sie.

Venue odnosi sie do miejsca, w ktéorym odbywa sig np.
koncert, spotkanie, szczyt, konferencja.

Zamiast czasownika to chair mozemy tez uzy¢ to lead.

Czestym btedem jest uzycie rzeczownika agenda do
okreslenia terminarza, w ktoérym zapisujemy wazne spo-
tkania, informacje, telefony itp. Pamigtajmy, ze agenda to

program spotkania, a diary lub personal organizer
to wiasnie terminarz, kalendarz osobisty.

Stowo report jako rzeczownik oznacza sprawozdanie,
raport i mozemy uzy¢ go z nastepujacymi przymiotnikami:

a detailed report | szczegdtowy raport

a full report | petny raport

sprawozdanie ze

a sales report .
sprzedazy

an annual report | raport roczny

a monthly report | raport miesigczny

a quarterly report | raport kwartalny

a brief report | krotki, zwigzty raport

Podobnym okresleniem jest consensus — konsensus,
zgoda. Czesto tworzy ono nastgpujace kolokacje:
to come to / to reach a consensus — doj$¢ do konsensusu,
zgody
to move towards a consensus — dazy¢ do konsensusu /
stopniowo osiaga¢ konsensus.

Where will your next meeting be held? What will it be about?

Are the minutes sent to the participants by e-mail?

What's the most common reason for calling off or putting back meetings?

Meetings 19
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Vocabulary

scope
freelance, freelancer,
self-employed

duty, responsibility
guidelines

a priority

a query
paperwork
technical support

zakres

wolny strzelec, samoza-
trudniony

obowigzek

dyrektywy, wytyczne,
wskazowki

priorytet

zapytanie

robota papierkowa
pomoc techniczna

a sales representative
a complaint

to supervise

to evaluate

to do the accounts

to delegate

to allocate tasks/time

to maintain
to place orders
to win a client/ a contract

przedstawiciel handlowy
reklamacja, skarga
nadzorowac

oceniac

robic rozliczenia
oddelegowag, zleci¢
przydzieli¢ (zadania) /
przeznaczy¢ (czas)
utrzymywac

sktada¢ zamdwienia
zdoby¢ klienta/kontrakt

Teraz jestem samozatrudniony, ale kiedys
1. pracowatem jako dyrektor finansowy

W KOFPOFacCTi. e
Mam tyle pracy, ze musze zrobic liste
priorytetow.
Nasz szef zleca zadania cztonkom zespotu, daje
3. im wytyczne, zbiera i analizuje dane i wyniki

ich pracy.

On jest czescig naszego zespotu ds. sprzedazy. Jest
4. przedstawicielem handlowym i zajmuje sie klienta-
mi zagranicznymi (dost. miedzynarodowymi).

5. Jaki jest zakres jego obowigzkdw?

Stara sie utrzymywac dobre relacje z klientami.
6. Zajmuje sie ich zapytaniami i pozyskuje nowe
kontrakty.

7. Jesli jest taka potrzeba, pracuje w nadgodzinach.

Musze sprawdzi¢ szczeg6ty kontraktu i ocenié

8. wyniki badan rynku.

9 Chociaz moja praca obejmuje duzo papierkowej
" roboty, dla mnie jest bardzo satysfakcjonujaca.

10 Jestem w dobrych relacjach z moimi kolegami
"z dziatu pomocy technicznej.

1 Gdy mam problem z komputerem, moge liczy¢

na ich pomoc.

20 KUP KSIAzKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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to conduct (negotia-
tions, a campaign)

przeprowadzac (negocja-
cje, kampanie)

to look into zbadac, przeanalizowac,
sprawdzic¢
to sort out, to solve rozwigzac

to get on well (with)

by¢ w dobrych relacjach
@)

to count on liczy¢ na

to appoint mianowac

to adapt (to sth) przystosowac sie (do
czego$)

10.

11.

Now, I'm self-employed, but I used to work
as the finance manager in a corporation.

I have so much work that I have to make
a list of priorities.

Our boss delegates tasks to (the) team
members, gives them guidelines, gathers and
analyses data and the results of their work.

He is part of our sales team. He is a sales

representative, and he deals with internation-
al customers.

What's the scope of his duties?

He tries to maintain good relations with
the clients. He deals with their queries, and
he wins new contracts.

If necessary, he works overtime.

I have to check the contract details and
evaluate the results of the market research.

Although my job involves a lot of paperwork,
for me it's very rewarding.

I get on well with my colleagues from/in
technical support.

When I have a problem with my PC, I can
count on their help.

to follow, to stick to
(e.g. the schedule)

to play a role

to gather/collect data
to analyse

to be a fast learner
administrative

trzymac sie

(np. harmonogramu)
odgrywac role
zbiera¢ dane
analizowac

szybko sie uczyc
administracyjny

challenging ambitny, wymagajacy,
stawiajgcy wyzwanie
rewarding dajacy satysfakcje

Rzeczownika task uzywamy w nastepujacych zwrotach:

to undertake a task | podjac sig zadania

to perform / to carry out a task | wykonac zadanie
to accomplish/achieve a task | zrealizowad zadanie
to allocate a task | przydzieli¢ zadanie
to complete a task | wypetnic zadanie

Skrétem od rzeczownika
representative jest rep, np. a sales rep.

Synonimem rzeczownika duty jest responsibility.

Mozemy tez zapytac¢: What are his responsibilities?

Czasownika to deal with mozemy uzy¢ w nastepujacych
zwrotach:

zajac sie zapytaniem

to deal with a query (np. od Klienta)

to deal with a client | zajac sie klientem

to deal with an issue/matter | zajac sie kwestig/sprawa

to deal with a problem /
a difficult situation

poradzic¢ sobie z pro-
blemem / trudng sytuacja

W amerykanskiej odmianie jezyka czesciej uzywa sig
czasownika to get along with w znaczeniu
by¢ w dobrych relacjach z.

© PrestonPublishing.pl
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

22

W dziale ksiegowosci robimy rozliczenia /
prowadzimy ksiegi i dostarczamy dane do dziatu
finanséw.

Osoby, ktére pracujg w dziale zakupdw, sktadaja
zamoéwienia, prowadza negocjacje z dostawcami
i rozwigzuja problemy z dostawami.

Ich praca jest regularnie oceniana przez
dyrektora naczelnego/generalnego.

Jest niezmiernie wazne, aby przydziela¢
wystarczajgco duzo czasu do kazdego projektu
i nadzorowac jego postep.

Planowanie odgrywa wazna role w catym
procesie.

Niektére zadania administracyjne zostaty
przydzielone pracownikom recepcji.

Wtasnie przeprowadzam negocjacje
i przygotowuje oferte dla naszych nowych
klientow.

Osigqgnat bardzo dobre wyniki i zostat mianowany
dyrektorem finansowym.

Musimy dobrze zaplanowac naszq prace
i trzymac sie harmonogramu, jesli chcemy by¢
bardziej wydajni.

Szef poprosit nas, zebysmy zebrali informacje
na temat nowych produktéw.

Ostatnio otrzymujemy wiele reklamaciji.

Musze sprawdzi¢, co jest nie tak, i rozwigzac
ten problem mozliwie jak najszybciej.

Nie zajeto mi to duzo czasu, by przystosowac sie
do mojej nowej pracy, jako ze / poniewaz
szybko sie ucze.

Do you ever have to do overtime? What about self-employed people?
Do you always stick to the plan and finish tasks on time? If not, why not?

Is it important to follow guidelines?

KUP KSIAZKE > Angielski w ttumaczeniach. Business 2
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

In the Accounts Department, we do the
accounts and provide data to the Finance
Department.

People who work in the Purchasing
Department place orders, conduct negotia-
tions with suppliers and sort out problems
with deliveries.

Their work is regularly evaluated by the CEO.

It’s extremely important to allocate enough
time to each project and supervise its
progress.

Planning plays an important role in the whole
process.

Some administrative tasks have been allocat-
ed to the reception employees.

I'm conducting negotiations and preparing
an offer for our new customers.

He achieved very good results and was
appointed finance director.

We have to plan our work well and stick to

Dostawcy towaréw to suppliers, a dostawcy ustug,
wykonawcy — providers.

Synonimem czasownika to evaluate jest to assess.
Oto przydatne kolokacje:

to evaluate performance/
results

to evaluate progress

oceniaé wyniki

oceniaé postepy

Moga tez by¢ uzywane w znaczeniu szacowac:

to evaluate damage

to evaluate
the value of sth

oszacowac zniszczenia

oceni¢/oszacowacd
wartosc czegos

Rzeczowniki to: evaluation, assessment.

Mozemy powiedziec tez have been assigned to...

Czasownika to conduct mozemy uzy¢ w potaczeniach:

to conduct a survey
to conduct negotiations

to conduct
an experiment

to conduct a campaign

przeprowadzi¢ badanie
przeprowadzi¢ negocjacje

przeprowadzié¢
eksperyment

przeprowadzi¢ kampanie

the schedule if we want to be more efficient.

The boss asked us to gather information

21 on the new products.
29 We’'ve been receiving a lot of complaints
" recently.
I have to look into what’s wrong and sort
23. . -
this problem out as soon as possible.
24 It didn’t take me a long time to adapt

to my new job as I'm a fast learner.

Synonimem jest czasownik ztozony to carry out.

Przyimek on czesto uzywany jest w znaczeniu
na temat, np. a discussion on — dyskusja na temat, research
on — badania na temat / dotyczace.

Czasownik to look into ma podobne znaczenie
do to investigate (badac):

to look into a problem, case | zbadac¢ problem, sprawe

. . . rozpatrzyc¢ rézne

to look into different options P )' )
mozliwosci

przeanalizowad

to look into a report .
sprawozdanie

» Does your boss get on well with everyone in the office?

» What are your everyday tasks? And the purchasing manager’s? And the accountant’s?

» What’s the most unpleasant task that you’ve ever had to do at work?

© PrestonPublishing.pl

Everyday tasks 23


https://prestonpublishing.pl/angielski/47-angielski-w-tlumaczeniach-business-2.html

Wejdz na wyzszy poziom

Zamow czes( trzecia!

ANGIE'—SKI Zawiera zagadnienia takie jak:

E BUSINES zarzadzanie,
iy ﬁ finanse i ksiegowos¢,
produkdja,
; : kwestie prawne,
: | logistyka
| i wiele innych.

Sprawdz inne nasze ksiazki!

Wyjgtkowe podreczniki, ktore pozwolq Ci
szybko | z fatwosciq opanowac jezyki obce.
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{ BUSINESS |

~( POZIOM SREDNID ZAAWANSOWANY )

ANGIELSKI

Chcesz swobodnie méwi¢ biznesowym angielskim w pracy lub na uczelni? Zalezy Ci na
tym, aby przyswoi¢ stownictwo i zwroty uzywane w srodowisku biznesowym? Jesli tak,
nasza ksiagzka jest wtasnie dla Ciebie!

W TEUMACZENIACH

Oto druga czes¢ kursu Angielski w ttumaczeniach. Business, dzieki ktérej rozwiniesz swoj
biznesowy angielski na poziomie $rednio zaawansowanym.

Ksigzka zawiera okoto 1000 najwazniejszych stéowek i wyrazen z réznych dziedzin
biznesu. Dzieki ttumaczeniu zdan z ich uzyciem szybko opanujesz niezbedne stownictwo
oraz nauczysz sie stosowac je w kontekscie.
W niniejszym podreczniku znajdziesz:

v ponad 800 zdan do przettumaczenia, pogrupowanych wedtug 35 tematéw takich

jak: codzienne zadania, zarzadzanie, bankowos$¢, zasoby ludzkie czy badania,

wskazéwki, objasnienia, kolokacje oraz ciekawostki jezykowe, ktére wzbogaca
Twoja wiedze,

¢wiczenia konwersacyjne na koncu kazdego rozdziatu, dzieki ktérym nauczysz
sie uzywac stownictwa w praktyce i budowa¢ wtasne wypowiedzi,

7-godzinny kurs audio (MP3) z nagraniami wszystkich stéwek i zdarn umozliwi Ci
éwiczenie wymowy i rozumienia ze stuchu,

< < < X

jasny i przejrzysty uktad stron, ktéry zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej
nauki.

Jest to niezbednik dla oséb pracujacych w biznesie oraz studentéw. Stanowi doskonatg
pomoc réwniez dla tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke stownictwa biznesowego,
przygotowuja sie do egzamindéw, chca sprawdzi¢ swojg wiedze lub éwiczy¢ ptynnosé
mowienia po angielsku.

i
ANGIELSKI'  §- s

Ksiazki z serii ,w ttumaczeniach” do

innych jezykéw w wersji drukowanej

i elektronicznej zamowisz na stronie
www.prestonpublishing.pl
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Wprowadzenie

Niniejsza ksiazka jest ostatnia z trzech, ktdre tworza seri¢ Angielski w thumaczeniach. Business. Ma ona
na celu poméc Ci w opanowaniu angielskiego stownictwa biznesowego na poziomie zaawansowanym.

0 senil

Wieloletnie do$wiadczenie pozwolito nam opracowaé taki sposéb nauki, w kedrym logicznie
i zgodnie z zasadami skutecznego przyswajania wiedzy przedstawiamy kluczowe zagadnienia leksy-
kalne. Zebrali$my najczesciej uzywane w $rodowisku biznesowym slownictwo oraz wyrazenia,
ktére wraz z podrecznikiem Angielski w dumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna calos¢. Ksiazka
Business 1 odpowiada poziomowi podstawowemu (Gramatyka 1, 2), Business 2 — $rednio zaawan-
sowanemu (Gramatyka 3, 4), a Business 3 — poziomowi zaawansowanemu (Gramatyka 5, 6).

Strukbura ksigzki

Materiat leksykalny ksiazek Angielski w dfumaczeniach. Business ulozony jest tematycznie.
Kazdy rozdzial tej ksiazki to jeden temat zwiazany z biznesem. Znajduje sie w nim stowniczek
oraz 24 zdania w jezyku polskim i ich dumaczenie na jezyk angielski. Przed przystapieniem do
nauki i éwiczeri zalecamy zapoznanie si¢ ze znaczeniem zgromadzonych stéw, poniewaz wszystkie
napotkasz w przyktadach. Twoim zadaniem bedzie przettumaczenie zdad, zapisanie swoich thuma-
czeni i sprawdzenie ich poprawnosci.

Istotng czgdcig rozdziatu sa Wskazdwki, ktdre zawierajg wiele cennych objasnieni leksykalnych,
m.in. synonimy, zwiazki wyrazowe, rozréznienie stéw w wariantach angielskim i amerykanskim
oraz informacje na temat czgsto popelnianych bledéw.

Kazdy temat obejmuje najwazniejsze dotyczace go stownictwo. Ponadto na korncu ksigzki znajduje
si¢ miejsce, gdzie mozesz stworzy¢ Twoja wlasna, dodatkowas liste stéw, ktérymi postugujesz si¢
na co dzieli w swojej pracy i branzy.

Do kazdego rozdziatu starannie dobraliémy stownictwo stosowane w codziennym jezyku bizneso-
wym méwionym badz pisanym. Uzylismy go do tworzenia zdai w jezyku angielskim, odpowia-
dajacych znajomosci gramatyki na danym poziomie. Zdania zostaly przelozone na jezyk polski
w taki sposob, aby utatwi¢ zapamictanie stéw i proces thumaczenia ich na jezyk angielski.

We wskazdwkach obok czesto znajduja si¢ dodatkowe wyrazenia i synonimy, ktdrymi mozna
zastapi¢ podane w tlumaczeniach wyrazy lub zdania. W niektérych przykladach w zdaniu podane
sa dwie mozliwosci przettumaczenia wyrazed. W tej czeéci zdania przettumaczone sg na jezyk
angielski na wyzszym poziomie zaawansowania, tj. przy uzyciu bardziej wyszukanych sléw
i zwrotéw. Ponadro kazdy rozdzial zawiera ¢wiczenia konwersacyjne, ktére maja na celu utrwalenie
slownictwa. Zalecamy Ci udzielenie konstruktywnej odpowiedzi na kazde pytanie.

Cwiczenie 7 kursem audio

Do ksigzki przygotowany zostal kurs audio, dzigki ktdremu mozesz w prosty sposéb uczy¢ si¢ stow-
nictwa i uzywac jezyka biznesowego w praktyce. Jego zawarto$¢ to ponad siedem godzin nagran,
ktére pozwola Ci ¢wiczy¢ nie tylko wymowe i poprawnos¢ jezykowa, ale takze umiejgtno$é méwienia
i rozumienia ze stuchu. Instrukcje, jak pobra¢ kurs audio, znajdziesz na poprzedniej stronie.
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W kursie audio najpierw ustyszysz wyrazy, ktére masz za zadanie przettumaczy¢ i powtérzy¢ po
lektorze natywnym. Nastepnie ustyszysz zdania w jezyku polskim, ktére nalezy przedumaczy¢
i poréwnaé z nagrang po nich wersja angielska (British English). Niektére dtuzsze zdania zostaly
podzielone na mniejsze czeéci, aby ulatwié¢ ich dumaczenie.

Zwracaj uwage na artykulacje i intonacje, powtarzajac zdania w wersji angielskiej. Cwiczenie
pozwoli Ci nie tylko nauczy¢ si¢ stownictwa, ale takze uzy¢ go w kontekscie i od razu sprawdzi¢
poprawnos$¢ gramatyczna, leksykalna i wymowe. Warto powtarzaé éwiczenie az do momentu, gdy
dany rozdzial nie bedzie juz sprawiat Ci trudnosci i bedziesz ptynnie thumaczy¢ zdania.

Przeznaczenie Ksigzki

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystywany do nauki specjalistycznego jezyka biznesowego badz
stanowi¢ uzupelnienie do regularnej nauki jezyka angielskiego, z jakim stykasz si¢ w pracy lub na
uczelni. Na pewno skorzystajg z niego ci, ktdérzy pragng opanowaé, prze¢wiczy¢ lub powtdrzy¢
stownictwo biznesowe, sprawdzi¢ swoje umiejetnosci i przetestowal swojg wiedzg. Jest on tez
idealnym narzedziem dla tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke biznesowego angielskiego.
Pamigtaj, ze ¢wiczenia thumaczeniowe nie majg na celu uczenia si¢ wyrazend ani stéw na
pamied, lecz stuza rozwijaniu umiejetnosci odzwierciedlania polskich wyrazed w jezyku obcym
oraz szybkiego przywolywania kontekstu. Jest to doskonale ¢wiczenie dla umystu, a takze $wietny
sposéb na rozwijanie zdolnosci jezykowych i dumaczeniowych oraz wylapanie bledéw.

Systematyczne uczenie si¢ poprzez wykonywanie zalecanej formy ¢wiczen zapewni Ci jezykowa
pewnos¢ siebie. Dzigki temu podrecznikowi poczynisz duze postepy w zaskakujaco krotkim czasie.

POZNAJ METODE W TEUMACZENIACH - JAK KORZYSTAC Z KSIAZK
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Vocabulary

to get sth back on its
feet

to go bust

to be in the pipeline
to be thrown in at the
deep end

to breathe down one’s
neck

to run out of steam
to burn the midnight oil

BUSINESS IDIOMS

postawi¢ na nogi

splajtowac
szykowac sie (0 zmianach)

zostac rzuconym
na gteboka wode
sta¢ komus nad gtowa

straci¢ energie/impet
$lecze¢ po nocach

to be at stake

the tip of the iceberg
to gain ground

as time goes by

to be out of line with
to be sick and tired of
to be paid peanuts

to go by the book

a stepping stone

by¢ zagrozonym
wierzchotek gory lodowe;j
zyskac¢ na popularnosci

Z biegiem czasu

nie zgadzac sie z czyms
mie¢ dos¢

zarabia¢ marne grosze
trzxmac’ sie Scisle prze-
piséw

odskocznia

Nie udato nam sie postawic¢ firmy na nogi
i splajtowata.

—_

Pomimo tego, co powiedziat rzecznik, nie
szykujq sie zadne zmiany.

3 Zostatem rzucony na gtebokg wode w mojej
" pierwszej pracy.

To jest bardzo stresujace, kiedy twdj szef stoi
ci nad gtowa.

Swietny pomyst.

Juz tracilismy impet/energie, gdy wpadliSmy na

Musimy dotrzymac tego terminu, nawet jesli
bedziemy musieli $lecze¢ po nocach.

7. Dobra reputacja firmy jest zagrozona.

8. To tylko wierzchotek gory lodowej.

9 Wierze, ze ten produkt zyska na popularnosci
" z biegiem czasu.

Ich prognoza nie zgadzata sie z rzeczywistymi

10. wynikami.

Mdwig, ze majq juz dos¢ tego, ze ptacq im

. marne grosze za ich prace.
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a scapegoat koziot ofiarny to get the hang of zatapac cos

can’t make head nor nie moc sie w czyms something .
tail of something potapac at best w najlepszym wypadku
to be snowed under by¢ zawalonym czyms at worst w najgorszym wypadku
W'ﬂ_] Sth. . ) (np. pracg, dokumentami) ¢4 e on the ball miec teb na karku
a win-win situation sytuacja, w ktérej nie ma o : :

przegranych to have a good track miec¢ na swoim koncie

. . record osiggniecia
a turning point punkt zwrotny . .  fa a
) to give sb a piece of powiedzie¢ komus szcze-

to reinvent the wheel odkry¢ Ameryke one's mind rze, co sie o nim mysli
to rock the boat namieszac to put one’s foot in it popetni¢ gafe

Wskazowki

Gdy firma bardzo dobrze prosperuje, w jezyku )
potocznym uzywa si¢ wyrazenia to make a killing —
zarobi¢ kupe forsy tatwo i szybko. J

We didn't manage to get the company back
on its feet, and it went bust.

Despite what the spokesman said, there are (" Wyrazenia to be in the pipeline uzyjemy tez wtedy,
no changes in the pipeline. ’ gdy cos jest w planach, w przygotowaniu, np. nowy
produkt, film, wydanie ksiazki itp.

Podobne wyrazenie to to be afoot — by¢ w przygotowaniu,

I was thrown in at the deep end in my first o Rt Al
Zanosic sig na cos, SWICIC sig, Np.:

job.
Plans are afoot to... —W przygotowaniu sa plany / Szykuja

sie plany, zeby...
It's very stressful when your boss is breathing

down your neck. \_ There’s something afoot. — Cos$ sie $wigci. Y.

( Wyrazenie to run out of steam moze dotyczy¢ osob, )

We were running out of steam, when we came ﬁ jak réwniez kampanii, ekonomii itp.

up with a great idea. Inne wyrazenia z rzeczownikiem steam to:

to getup/to pickup | nabracrozpedu

6. We must meet this deadline, even if we have steam | (np. kampania)
* to burn the midnight oil. to let off steam | wytadowac sie (napiecie)
S /
o [ Mozemy tez uzy¢ to pull an all-nighter, gdy mowimy )
7. The company’s good reputation is at stake. o pozostaniu w pracy ponad norme, nadgodzinach
\_ lub o catonocnym uczeniu sig. Y.

This is just the tip of the iceberg.

I believe that this product will gain ground as ﬂ Zamiast as time goes by mozemy powiedziec with time )
time goes by. lub with the passing of time.

10.

Rzeczownik forecast moze tworzy¢ nastepujace

Their forecast was out of line with the actual potaczenia:

results.
interim forecast | tymczasowa prognoza

11.

long-term forecast | prognoza

They say that they are sick and tired of being dtugoterminowa

paid peanuts for their work.
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Im $cislej bedziemy sie trzymac przepiséw, tym

12. o
lepiej.

To mogtoby by¢ odskocznig do lepszej

13. o
przysztosci.

Stali sie koztem ofiarnym kryzysu

14.
gospodarczego.

15. I tak sie nie moga w tym potfapac.

16. Jestem zawalony papierami.

17. Jest to sytuacja, w ktorej nie ma przegranych.

Ten awans okazat sie punktem zwrotnym

18. . .
w jego karierze.

Nie tracmy czasu, prébujac odkryé Ameryke na
nowo.

19.

20. Nie chce namieszac jeszcze bardziej.

W koncu to zatapig, zobaczysz. W najgorszym

21 wypadku zrobimy to sami.

Nasz poprzedni menedzer ds. marketingu miat
22. teb na karku i miat na swoim koncie wiele
osiagnied.

23. Mowit szczerze, co o nas mysli.

24. Czuje, ze naprawde popetnitem gafe.

Odpowiedz na nastepujgce pytania, uzywajgc poznanego stownictwa:

» What would you do to get a collapsing company back on its feet?
» Is it stressful when your superior is breathing down your neck?

» Is there anything in your company or country that you're sick and tired of?
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12. The more we go by the book, the better.

Mozemy powiedziec tez to play by the book.

13. It could be a stepping stone to a better future.

Dostownie stepping stone to kamien w strumyku,
na ktory stajemy, zeby przejs¢ na druga strone.

14 They were made a scapegoat for the economic

Inne mozliwe ttumaczenie tego zdania to: zrzucili
na nich wine za kryzys gospodarczy.

crisis.

15. They can’t make head nor tail of it anyway.

Podobne okreslenie to to be out of one’s depth — gubié
sig w czyms, np. I'm completely out of my depth when you
start talking figures. — Catkowicie sig gubig, gdy zaczynas
operowac liczbami.

Z

16. I'm snowed under with paperwork.

Mowimy tez to be up to one’s ears in work/paperwork lub
to be up to one’s eyes in sth.

VA A A A S

17. It's a win-win situation.
Rome wasn't built

in a day.

The promotion turned out to be a turning Nothing ventured,

Dodatkowe wyrazenia i przystowia:

Nie od razu Krakéw
zbudowano.

Kto nie ryzykuje,

NN N NN

18. point in his career. nothing gained. | ten nie ma.
Don’t count your . )
chickens before they're Nle;h;val dr;lalprzed
19 Let’s not waste our time trying to reinvent the hatched. | 2@chodem stonca.
" wheel.
Necessity is the mother | Potrzeba jest matkg
of invention. | wynalazkéw.
20. I don’t want to rock the boat further It's better to be safe than | Lepiejdmuchaéna
' ' sorry. | zimne.
Ifyou pay chzapé}gayrcl)u Co tanie, to drogie.
51 They will eventually get the hang of it, you'll pay Y.
" see. At the very worst, we'll do it ourselves. to be caught between | by¢ miedzy mtotem
arockand ahard place | akowadtem
29 Our previous marketing manager was on the to strike while thfs'?cﬂ ku¢ zelazo, poki gorace
" ball and had a very good track record.
to get to the bottom dotrze¢ do sedna sprawy
of something
23. He used to give us a piece of his mind. to put something odtozyé coé na pézniej
on the back burner
to spend monexa“tﬁ szastac pieniedzmi
24. 1 feel that I really put my foot in it.
to go off on/at a tangent | zmieni¢ temat (nagle) )
» Have you ever put your foot in it in a meeting?
» When you're snowed under with work, how do you deal with it?
— Do you always go by the book?
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Vocabulary

to outline przedstawiac

to turn against sb obrocic sie przeciwko
komus

to move on to przechodzi¢ do

to draw sb’s attention to  zwracac czyjas uwage na

to go over sth again powtarzac co$, przypomi-

nac sobie cos, przegla-
dac, przejrzec jeszcze raz,
podsumowac jeszcze raz

I have an impression Mam wrazenie, ze...

that... /| get the

impression that

to get off the point zbaczac¢ z / odchodzi¢ od
tematu

to lead to prowadzi¢ do

to jump/leap wyciggac pochopne

to conclusions wnioski

to get straight to przejs¢ prosto do sedna

the point

. Chciatbym przedstawi¢ nastepujace kwestie:...

. To obrdci sie przeciwko nam, zobaczysz.

Jestem catkiem pewny, Zze moze sie tak stac.

Oni nigdy sie na to nie zgodza.

To moze by¢ dla nas dosc¢ trudne, zeby ich
przekonad.

W nastepnym punkcie chciatbym zwréci¢

. panstwa uwage na obecng sytuacje gospodar-

czaq w Europie.

To jest warte rozwazenia.

Czy mégltbys to powtérzy¢ / to podsumowac
jeszcze raz?

Trzymajac sie tej polityki, bylismy w stanie
dotrze¢ tam, gdzie jestesmy.

10.

Niektére kwestie muszg by¢ rozpatrzone
ponownie.

11.

Nie chciatbym przerywac, ale moze bysmy
powtdrzyli/podsumowali raz jeszcze gtéwne
punkty. Mam wrazenie, ze zbaczamy z tematu.
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to take sides

to prove difficult
to be ahead of schedule

to recap
to make up one’s mind
in turn

zajmowac stanowisko
(w sporze)

okazywac sie trudnym
by¢ przed czasem (we-
dfug harmonogramu),
wczesniej sie wyrobic
z harmonogramem
podsumowywac
zdecydowac sie

z kolei

. I'd like to outline the following points:...

It will turn against us, you'll see.

I'm pretty sure that it might happen.

They will never agree to that.

We might find it quite hard to persuade them.

Moving on to the next point, I'd like to draw
your attention to the current economic
situation in Europe.

<

there's no pointin...

say
roughly
from this standpoint

nie ma sensu...
powiedzmy

mniej wiecej, z grubsza
z tego punktu widzenia

Wskazowki

to outline a situation
to outline a plan

to outline a proposal

przedstawi¢, przedtozyc,

(" Czasownika to outline mozemy uzy¢ w nastepujacych A
zwrotach:

przedstawic¢ sytuacje
w skrocie

przedstawi¢/naszkicowac
plan

przedstawi¢ propozycje

Czasownik ztozony, ktéry takze oznacza

to to put forward. Uzywamy

go z nastepujacymi rzeczownikami: a plan, a suggestion,
\ a proposal, an idea, an opinion.

V.

Synonimami to move on to s to go on to sth
i to turn to — przejs¢ do czegos.

)

N

4 Inne przydatne pytania:
7. It's worth considering. I don't follow. Could | Nie rozumiem.
you say that again, | Czy mogtbys powtdrzyc?
please? | [powtdrzy¢ dostownie to,
co zostato powiedziane]
8. Could you go over that again, please? o
I'm afraid you didn’'t Obawiam sie, ze nie
make yourself clear. | wyrazit sie pan jasno.
. . . , Could you putit | Czy moze pan to ujg¢
9 By following this policy, we've been able to differently? | winny sposéb?
" get to where we are.

10.

Certain issues need to be looked at / consid-
ered again.

11.

I don't want to interrupt, but why don’t we go
over the main points again. I have an impres-
sion / I get the impression that we are getting
off / straying from the point.
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Tak jak mowitem, to z kolei doprowadzi do

12. dalszych komplikacji.

13. Nie wyciagajmy pochopnych wnioskow.

Skoro/Poniewaz nie zostato nam zbyt wiele

14. czasu, przejde prosto do sedna.

Rozumiem, co masz na mysli. Nie ma sensu
15. zajmowad stanowiska zadnej ze stron w ich
dyskusji.

Bede w stanie obnizy¢ cene o, powiedzmy,
16. 20%

Céz, to jest wiasciwie / mniej wiecej wszystko

. (co chciatem powiedziec).

18 To, ze sytuacja finansowa jest trudna, to jedna
" sprawa.

Kolejnym wyzwaniem jest promowanie

19. produktu.

20. Co by$ nam radzit, zeby poprawic¢ sprzedaz?

Z tego punktu widzenia wydaje sie to

21 wykonalne.

To moze okazac sie trudne, ale poniewaz mamy

22. . . ,
jeszcze czas, mozemy to przedyskutowac.

Najwyzszy czas, zeby$my sie juz zdecydowali.
23. W przeciwnym razie bedziemy tu siedzie¢ az do
pétnocy.

Podsumujmy. Pomimo tego, ze problem nie
24. wydaje sie istotny, powinnismy rozwigzac go,
zanim bedzie za pdzno.

Wykaonaj nastepujgce polecenic:

» You have a meeting with your boss. Talk to him/her about some problematic matters
that you have. Your boss keeps getting off the point.

» You have a meeting with the board. Put forward some changes you'd like to implement
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As I was saying, this will in turn lead to

12. further complications.

13. Let’s not jump to conclusions.

Since we don’t have too much time left, I'll

14. get straight to the point.

I can see what you mean. There’s no point in

15. taking sides in their argument.

16. I'll be able to reduce the price, say, by 20%.

(" Rzeczownika conclusion u

Zywamy w nastgpujacych

wyrazeniach:

to form a conclusion

to point to a conclusion

to arrive at / to reach
a conclusion

Moga go tez okre
logical
erroneous
false

hasty
.

sformutowac wniosek

wskazywa¢ na wniosek/
konkluzje

dojs$¢ do porozumienia

$la¢ przymiotniki:
logiczny
mylny
btedny
pochopny

~

W,

17. Well, that’s roughly it.

18. is one thing.

The fact that the financial situation is difficult,

19. Another challenge is promoting the product.

4 Przymiotnik rough wys

arough outline
at a rough guess
at a rough estimate

to have a rough idea
of sth

20. sales?

What advice would you give us to improve our

21. From this standpoint, it seems feasible.

<

That might prove difficult, but as/since we're

22. ahead of schedule, we can discuss it.

It’s high time we made up our mind.

23 Otherwise, we'll be here till midnight.

Let’s recap. Despite the fact that the problem
does not seem significant, we should sort it
out before it’s too late.

24.

tepuje w wyrazeniach:
ogolny zarys
sadzac na oko
w przyblizeniu

miec¢ ogblne pojecie
na temat czegos, miec
ogolny zarys czego$

~

.

Pamiegtajmy, ze rzeczownik advice jest w jezyku
angielskim niepoliczalny. Nie mowimy advices.

Jesli chcemy powiedziec¢

jedna rada, musimy uzy¢

a piece of advice.

pod tym

Mozemy powiedziec tez seen from this angle... — patrzac

katem...

N/

Podsumowujac jakis temat, powiemy:

Let's wrap up by...
We will conclude by...

In short/ In brief

Podsumujmy...
Zakonczymy...

Krétko méwigc

in your company. Try to find solutions to the current problems.

» You have a problem with a supplier and with a client who hasn’t paid their last three

invoices. Negotiate a solution.
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BUSINESS

ANGIELSK]

Chcesz swobodnie méwi¢ biznesowym angielskim w pracy lub na uczelni? Zalezy Ci na
tym, aby przyswoi¢ stownictwo i zwroty uzywane w srodowisku biznesowym? Jesli tak,
nasza ksiagzka jest wtasnie dla Ciebie!

W TEUMACZENIACH

Oto trzecia cze$¢ kursu Angielski w ttumaczeniach. Business, dzieki ktérej rozwiniesz
swoj biznesowy angielski na poziomie zaawansowanym.

Ksigzka zawiera okoto 1000 najwazniejszych stowek i wyrazen z réznych dziedzin
biznesu. Dzieki ttumaczeniu zdan z ich uzyciem szybko opanujesz niezbedne stownictwo
oraz nauczysz sie stosowac je w kontekscie.

W niniejszym podreczniku znajdziesz:
\/ ponad 800 zdar do przettumaczenia, pogrupowanych wedtug 35 tematdéw takich
jak: prowadzenie firmy, sprzedaz, logistyka, inwestycje czy ksiegowos¢,

wskazowki, objasnienia, kolokacje oraz ciekawostki jezykowe, ktére wzbogaca
Twojg wiedze,

¢éwiczenia konwersacyjne na koncu kazdego rozdziatu, dzieki ktérym nauczysz
sie uzywac stownictwa w praktyce i budowa¢ wtasne wypowiedzi,

< < <

7-godzinny kurs audio (MP3) z nagraniami wszystkich stowek i zdarn umozliwi Ci
éwiczenie wymowy i rozumienia ze stuchu,

i przejrzysty uktad stron, ktory zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej

UCZ SIE METODA W TtUMACZENIACH

Poznaj praktyczny jezyk biznesowy dzieki metodzie, Jak sig uczyé? S WPEs RN .
ktora zacheci Cie do regularnej, skutecznej i - co nie S _O: zobacz
mniej wazne - przyjemnej nauki. przeczytaj zdania ) 7y ek
— -~
Niezbednik dla oséb pracujacych w biznesie, dla studentéow /’ - /
oraz tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke stownictwa | ,
biznesowego. |
\
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