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Wprowadzenie

Ksiazka Niemiecki w tlumaczeniach. Business przeznaczona jest dla wszystkich, keérzy chea przy-
swoi¢ sobie zwroty i wyrazenia typowe dla biznesowego jezyka niemieckiego. Zawiera m.in. stownictwo
z zakresu funkcjonowania przedsicbiorstwa, pracy w biurze oraz gospodarki i rynku. Stanowi tym samym doskonaty
wstep do nauki jezyka fachowego dla 0séb, ktdre nie miaty z nim dotad stycznosci. Osobom bardziej zaawansowanym
pomoze z kolei uporzadkowac i poszerzy¢ posiadana wiedze. Jednoczesnie ksiazka moze stuzy¢ jako szybka pomoc
w sytuacji, gdy np. przygotowujesz si¢ do rozmowy telefonicznej badZ tworzysz prezentacje w jezyku niemieckim.

Struktura ksigzki

Kazdy rozdziat to jeden temat zwiazany z biznesem, zawierajacy stowniczek oraz zdania do przethumaczenia wraz z
odpowiedziami. W ksiazce znajdziesz tez wskazéwki leksykalno-gramatyczne m.in. takie jak prawidtowy szyk zdania,
synonimy czy zwiazki wyrazowe. Taka budowa ksiazki pozwoli Ci na ¢wiczenie jezyka biznesowego w zdaniach
codziennego uzytku i jednoczesne sprawdzanie poprawnosci jezykowej. Ponadto kazdy rozdzial zakonczony jest
¢wiczeniami konwersacyjnymi, kedre maja na celu utrwalenie stownictwa. Ksiazke polecamy zaréwno osobom na
poziomie podstawowym wyzszym (A2+), jak i §rednio zaawansowanym (B1-B2).

Pamigtaj, ze celem wykonywania ¢wiczen tlumaczeniowych nie jest uczenie si¢ na pamieé wyrazen czy stow, ale
rozwijanie umiejetnosci ich praktycznego uzycia w odpowiednim kontekscie w jezyku obcym oraz formulowania
poprawnych zdar. Jest to tez $wietny sposob na przetestowanie swojej wiedzy i wyeliminowanie bledéw jezykowych.

Podane tlumaczenia z pewnoscig nie wyczerpuja wszystkich mozliwo$ci przekazywania danej
informacji w jezyku niemieckim — znajdziesz tu najbardziej powszechne i podstawowe zwroty
i wyrazenia. Ksiazka prezentuje standardows wersje jezyka niemieckiego Hochdeutsch. Pamictaj, ze istnieja réznice
miedzy jezykiem pisanym a méwionym, a takze réznice wynikajace z dialektu i specyfiki jezykowej danego regionu.

Cwiczenie z kursem oudio

Do ksiazki przygotowany zostat kurs audio. Jego zawarto$¢ to ponad 7-godzinny kurs, ktéry pozwala ¢wiczy¢
nie tylko wymowe i poprawnos¢ jezykowa, ale takze umiejetno$¢ porozumiewania si¢ w jezyku obcym.
W nagraniu najpierw ustyszysz stowa, ktére powinienes przettumaczy¢ i powtérzy¢ za lektorem niemieckim. Nastep-
nie ustyszysz zdania w jezyku polskim, ktdre trzeba przettumaczy¢ na jezyk niemiecki, poréwna¢ swoje umaczenia
z wersja niemiecka i powt6rzy¢ za lektorem. Dodatkowo po kursie polsko-niemieckim nagrana jest wersja niemiecka.
To $wietny spos6b na ¢wiczenie rozumienia ze stuchu. Instrukgje, jak pobra¢ kurs, znajdziesz na stronie obok.

Przeznaczenie ksigzki

W niniejszej ksiazce znajdziesz najczesciej uzywane w srodowisku biznesowym stownictwo i wyrazenia, ktére wraz z
podrecznikami z serii Niemiecki w ttumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna catos¢. Systematyczna praca z ksiazka
pozwoli Ci sprawniej porusza¢ si¢ w $wiecie biznesu w jezyku niemieckim. Ulatwi tez rozumienie tresci biznesowych
i gospodarczych w mediach niemieckojezycznych.

Ksiazka przeznaczona jest dla os6b, ktdére uzywaja jezyka biznesowego w pracy lub na studiach. Jest to przydatny
material nie tylko dla studentéw kierunkéw ekonomicznych, ale takze dla samoukdw oraz wszystkich tych, ktdrzy
cheg czytad niemieckojezyczng prase i ogladaé wiadomosci dotyczace gospodarki i biznesu. To tez $wietny materiat
sprawdzajacy dla osob zdajacych egzaminy z jezyka ekonomicznego.

. KUP KSIAZKE »
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POZNAJ METODE W TEUMACZENIACH - JAK KORZYSTAC Z KSIAZK|
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TWOJE POSTEPY

W Gym miejscu mozesz kontrolowac swoje postepy - zaznacz odpowiednie pole,
gdy wystarczajgco dobrze poznasz | przecwiczysz dany materiat,

Rozdziat Zrobione Przestuchane Rozdziat Zrobione Przestuchane
1, O O 21. O O
2. O O 22. O O
3. O O 23. O O
4. O O 24, O O
5. O O 25. O O
6. O O 26. O O
7. O O 27. O O
8. O O 28. O O
9. O O 29. O O

10. O O 30. O O
11. O O 31. O O
12. O O 32. O O
13. O O 33. O O
14, O O 34, O O
15. O O 35. O O
16. O O 36. O O
17. O O 37. O O
18. O O 38. O O
19. O O 39. O O
20. O O 40. O O
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LEkTIoN 12 TFLEFONGESPRACHE

am Apparat przy telefonie Einen Augenblick/ Chwileczke!
Hier spricht... Mowi... Moment!
verbinden tgczyc¢ dran/am Apparat pozostac przy telefonie, nie
durchstellen przefaczy¢ bleiben roztaczac sie
verbunden sein mit by¢ potaczonym z, by¢ na  anrufen (Akk.) dzwonic do

linii z der Anruf, -e telefon (potaczenie telefo-
wiederholen powtarzac n|czne? .
die Verbindung, -en pofgczenie Es geht um Folgendes... Chodzi o nastepujaca
daher/deshalb/deswe-  dlatego (S e
gen/darum der Anrufbeantworter  automatyczna sekretarka

Sonnenschein SA, dziat kadr, Gerhard Schmidt
" przy telefonie.

2 Firma Sonnenschein SA, nazywam sie Gerhard
" Schmidt, jak moge pani pomdéc?

3. Dzien dobry, panie Schmidt, moéwi Erika Mayer.

4 Dzien dobry. Nazywam sie Erika Mayer. Czy
" dodzwonitam sie do pana Schmidta?

5. Z kim rozmawiam? Jak pani sie nazywa?

6 Czy mogtaby pani powtorzy¢ swoje nazwisko?
* Potaczenie jest bardzo stabe.

7 Méwi pani niestety bardzo szybko. Dlatego nie
" rozumiem pani dobrze.

8 Czy mogtaby mi pani przeliterowa¢ swoje
" nazwisko?

9 Mayer, Erika Mayer (M jak Marta, A jak Anton,
" igrek, E jak Emil, R jak Ryszard).

10. Chciatabym rozmawia¢ z panem Schmidtem.

11 Czy mogtaby potaczy¢ mnie pani z panem
" Schmidtem?

KUP KSIAZKE | 2
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™ RozMOWY TELEFONICZNE

numer

der Anschluss tacze telefoniczne, linia

etwas ausrichten
eine Nachricht hinter-

cos przekazac
zostawi¢ wiadomos¢

besetzt zajety (numer, stolik) lassen

probieren prébowac Auf Wiederhéren! Do ustyszenial
spater pozniej die Zentrale centrala

noch einmal jeszcze raz die Festnetznummer numer stacjonarny
die Durchwahl numer wewnetrzny/bezpo-  auflegen roztagczyc sie

Sredni
geben da¢, podac
zurlckrufen (Akk.) oddzwonic

telefonisch erreichen

zastac pod telefonem,
dodzwonic sie

Wskazowki

Sonnenschein AG, Personalbilro, Gerhard

4 Gdy odbieramy telefon stuzbowy, mozemy powiedzie¢ )

1. : tez np.:
Schmidt am Apparat. Sonnenschein AG, Gerhard Schmidt. Guten Tag. —
Sonnenschein SA, Gerhard Schmidt. Dzien dobry.
9 Firma Sonnenschein AG, mein Name ist Son.nenschein AG. (Futen qu., Hier ist Ge.rhard
* Gerhard Schmidt, was kann ich fir Sie tun? Schmidt. — Sonnenschein SA. Dzien dobry. Tutaj Gerhard
! \_ Schmidt. Y.
3 Guten Tag, Herr Schmidt, hier spricht Erika ( Mozemy tez powiedzie¢ np.: )
" Mayer. ™ Guten Tag/ Hallo, hier ist Erika Mayer. — Dzien
dobry, tutaj Erika Mayer.
. . . L Erika Mayer hier. Guten Tag, Herr Schmidt. — Tutaj
Guten Tag. Mein Name ist Erika Mayer. Bin ich : S ; .
4. mit Herrn Schmidt verbunden? \_ Erika Mayer. Dzien dobry, panie Schmidt. -/
Lub np.: Spreche ich mit Herrn Schmidt? — Czy )
i i ?
5 Mit wem spreche ich bitte? Wie war/ist Ihr rozmawiam z panem Schmidtem?
* Name? Bin ich hier richtig bei Gerhard Schmidt? — Czy
dobrze sie dodzwonitam do Gerharda Schmidta? Yy,
6 Kdnnten Sie Ihren Namen noch einmal wieder- Lub: Wer spricht bitte? Konnten Sie mir bitte
* holen? Die Verbindung ist sehr schlecht. noch mal Ihren Namen nennen? — Kto méwi? Czy
mogtaby pani poda¢ mi jeszcze raz swoje nazwisko?
7 Sie sprechen leider sehr schnell. Daher kann ich
" Sie nur schlecht verstehen.
Kénnten Sie mir Ihren Namen bitte
8. buchstabieren?
(" Imiona i nazwiska mozemy literowad, uzywajac samych )
liter. Jesli jest taka potrzeba, mozemy pomocniczo postuzy¢
Mayer, Erika Mayer (M wie Martha, A wie Anton sig imionami. Istnieje standard literowania, ktory znajdziesz
9. Y SiIOr,‘I E wie Emil. R wie Richard), " nastronie 170. Nalezy jednak pamigtaé, ze nie zawsze jest
P ! ! ’ \_ on stosowany w jezyku codziennym. y
10. Ich wiirde gerne (mit) Herrn Schmidt sprechen. < Mozemy tez powiedzie¢ np: )
Konnte ich mit Herrn Schmidt sprechen? —
Czy mogtabym rozmawiac z panem Schmidtem?
Kénnten/Wiirden Sie mich bitte mit Herrn Verbinden Sie mich bitte mit Herrn Schmidt. —
11. - - Prosze mnie potaczy¢ z panem Schmidtem.
Schmidt verbinden? L .

© PrestonPublishing.pl
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12 Chwileczke, tacze. Prosze zostac przy
" telefonie.

13 Dzien dobry, pani Mayer. Mito, ze pani dzwoni.
" O co chodzi?

Chodzi o nastepujacg sprawe: niestety jestem
14. -
chora i dlatego zostatam w domu.

15 Och, przykro mi, niestety to nie tutaj.
* Chwileczke, potacze panig z moim kolega.

16 Chyba pomylita pani numer. Potacze panig
" jeszcze raz z centrala.

Pan Schmidt wtasnie rozmawia. Jego linia jest
17. - - . -
zajeta. Chce pani poczekac, pani Mayer?

18. Nie, dziekuje. Sprdobuje pdzniej jeszcze raz.

Czy moze pani pozniej jeszcze raz zadzwonié?
19. Dam pani numer wewnetrzny/bezposredni.
To jest 889.

W sprawie reklamacji musze panig potaczy¢
20. z dziatem sprzedazy. Chwileczke. Przetacze
AN . .

21 Niech mi pani poda, prosze, swoj numer telefo-
" nu. Pan Schmidt do pani oddzwoni.

Pani Mayer, przykro mi, ale kolega wtasnie
22. wyszedt na obiad (dost. jest na obiedzie).
Czy (moge) co$ mu przekazac?

23. Czy chciataby pani zostawi¢ wiadomos¢?

24 Chetnie mu jq przekaze. Dziekuje za telefon.
* Do ustyszenia.

Odpowiedz na nastepujgce pytania, uzywajgc poznanego stownictwa:

» Dein Telefon klingelt, wie meldest du dich?
» Buchstabiere deinen Namen.

- Der Anrufer fragt nach einem Mitarbeiter, der nicht da ist. Was sagst du?

KUP KS|A2KE >
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Einen Augenblick, ich verbinde. Bleiben Sie

12. bitte dran/am Apparat.
Pamigtaj o réznicy miedzy czasownikami anrufen
. . (Akk.) — dzwoni¢ do kogos i telefonieren mit (Dat.) —
13. Guten Tag, Frau Mayer. Schén, dass Sie rozmawia¢ z kimé przez telefon.
anrufen. Worum geht es? .
Odebrac telefon to rangehen lub abheben. Odtozyc¢
stuchawke, roztqczyc sie to auflegen.
14 Es geht um Folgendes: ich bin leider krank
" und deshalb zu Hause geblieben.
Oh, das tut mir leid, da sind Sie hier leider
15. falsch. Moment, ich verbinde Sie mit meinem 4 Mozemy tez powiedziec: )
Kollegen. Da sind sie falsch verbunden. — To nie jest whasciwy
numer.
16 Sie haben sich wohl verwahlt. Ich gebe Ihnen W drugim zdaniu méwimy dostownie: Dam Pani jeszcze raz
" noch einmal die Zentrale. \_ centrale. Yy
. . . 4 Lub np.: )
17. Hfr[; Scftm;:lldlsl ..Sp}ZItCht é;_erade.t Se“?: Anslslhluss_) Bleiben Sie bitte am Apparat. Ich versuche es
ISt besetzt. Mochten Sie warten, Frau Mayer: noch einmal. — Prosze pozostac przy telefonie. Sprobuje
jeszcze raz.
18 Nein, danke. Ich probiere es spater noch Tut mir Leid,. Herr Sch.mid.t spr.l'cht immer n¢.>ch. -
* einmal. \_ Przykro mi, pan Schmidt ciagle jeszcze rozmawia. Yy,
Kdnnen Sie bitte spater noch einmal anrufen?
19. Ich gebe Ihnen die Durchwahl.
Das ist die 889.
Fur Reklamationen muss ich Sie
20. mit der Verkaufsabteilung verbinden. Einen " Tutaj kilka innych zwrotow: N\
Moment, bitte! Ich stelle Sie durch. . L
Der Kollege ist gerade auBBer Haus / in einer
Besprechung. — Kolega jest w tej chwili poza biurem /
21 Geben Sie mir bitte Ihre Telefonnummer. na spotkaniu.
Herr Schmidt ruft zurdck. Herr Schmidt kommt erst um 11.30 Uhr wieder ins
Biiro. — Pan Schmidt wréci do biura dopiero o 11.30.
Frau Mayer, es tut mir sehr leid, aber der Herr Schmidt ist im Urlaub. Er ist am Montag
22. Kollege ist gerade zu Tisch. Kann ich ihm wieder da. — Pan Schmidt jest na urlopie. Bedzie
etwas ausrichten? z powrotem w poniedziatek.
Einen Moment, ich sehe nach, ob er da ist. —
Chwileczke, sprawdze, czy jest.
23. Méchten Sie eine Nachricht hinterlassen? \. @ P &) A
4 Mozemy tez powiedzie¢: )
o4, Ich richte es ihm gerne aus. Vielen Dank fur Tschiis. | Auf Wiedersehen. — Do widzenia.

Ihren Anruf. Auf Wiederhoren.

»

»

Vielen Dank fiir Ihren Anruf/Riickruf. — Dziekuje
\_ za telefon / za oddzwonienie. Yy

Du kannst deinen Gesprachspartner nicht gut héren. Was sagst du?

Wie lautet deine Ansage auf dem Anrufbeantworter?

. Was bevorzugst du: einen Anruf oder eine E-Mail?

© PrestonPublishing.pl
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Schemat licerowania w krajach niemieckojezycznych

Deutschland Osterreich Schweiz
A Anton Anton Anna
A Arger Asch Arger
B Berta Berta Berta
C Casar Cisar Casar
CH | Charlotte - -
D Dora Dora Daniel
E Emil Emil Emil
F Friedrich Friedrich Friedrich
G Gustav Gustav Gustav
H Heinrich Heinrich Heinrich
I Ida Ida Ida
J Julius Julius Jakob
K Kaufmann Konrad Kaiser
L Ludwig Ludwig Leopold
M Martha Martha Marie
N Nordpol Nordpol Niklaus
@) Otto Otto Otto
O Okonom Osterreich Orlikon
P Paula Paula Peter
Q Quelle Quelle Quasi
R Richard Richard Rosa
S Samuel Siegfried Sophie
SCH | Schule Schule -
B Eszett scharfes S -
T Theodor Theodor Theodor
U Ulrich Ulrich Ulrich
U Ubermut Ubel Ubermut
\Y% Viktor Viktor Viktor
W Wilhelm Wilhelm Wilhelm
X Xanthippe Xaver Xaver
Y Ypsilon Ypsilon Yverdon
Z Zacharias Ziirich Zirich
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Chcesz swobodnie i poprawnie méwié
biznesowym niemieckim? Oto praktyczny
kurs, ktory zawiera 40 rozdziatéw opartych
na zagadnieniach biznesowych na
poziomie Srednio zaawansowanym
(A2-B2). Skupia wazne oraz czesto uzywane
stowa i wyrazenia z r6znych dziedzin.
Dzieki niemu w prosty i przystepny

sposéb przyswoisz niezbedne stownictwo
biznesowe oraz nauczysz sie uzywac go

w kontekscie. Nabierzesz tez pewnosci
siebie w porozumiewaniu sie w srodowisku
biznesowym.

To niezbedna pozycja dla os6b pracujacych
w biznesie, dla studentéw oraz wszystkich,
ktérzy samodzielnie podejmuja nauke
stownictwa biznesowego, przygotowuja
sie do egzamindw, chca sprawdzi¢ swoja
wiedze i ¢wiczy¢ ptynnos¢ moéwienia.

Polecamy rowniez serig ,w Gtumaczeniach” do nauki
gramatyki jezyka niemieckiego
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W ksiazce znajdziesz:

jasny i przejrzysty uktad stron, kt6ry
zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej
nauki,

setki zdan pogrupowanych wedtug
tematow takich jak zaméwienia, ksiegowos¢,
marketing i reklama, projekty, inwestycje

i wiele innych — wraz z odpowiedziami,
wskazowki, objasnienia, kolokacje oraz
ciekawostki jezykowe, ktdre wzbogaca
Twoja wiedzg,

¢wiczenia konwersacyjne do kazdego
tematu, ktére naucza Cie uzywac stownictwa
w praktyce i budowa¢ wtasne wypowiedzi,
nagrania w formacie MP3 z zawartoscia
ksiazki do praktycznego ¢wiczenia
stownictwa i zdan (ponad 7-godzinny kurs).
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