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Wprowadzenie

Niniejsza ksigzka jest pierwsza z trzech, ktére tworza seri¢ Angielski w tlumaczeniach. Business.
Czg$¢ pierwsza ma na celu pomdc w opanowaniu i we wzbogaceniu niezbe¢dnego stownictwa na poziomie
podstawowym. Praca z ta ksiazka utatwi nabycie takich umiejetnosci i kompetencji, ktére zapewnia
Ci efektywna komunikacje¢ w réznych sytuacjach kulturowo-jezykowych.

0 senii

Wieloletnie do$wiadczenie pozwolito nam opracowa¢ taki sposéb nauki, w ktédrym logicznie
i zgodnie z zasadami skutecznego przyswajania wiedzy przedstawiamy kluczowe zagadnienia leksykalne.
Zebrali$my najczesciej uzywane w §rodowisku biznesowym stownictwo oraz wyrazenia jezykowe, ktére wraz
z podrecznikiem Angielski w thumaczeniach. Gramatyka tworza spdjna caloéé. Materiat leksykalny ksigzek
Angielski w thumaczeniach. Business ulozony jest tematycznie i podzielony poziomami. Ksigzka Business 1
odpowiada poziomowi podstawowemu (Gramatyka I i 2), Business 2 - $rednio zaawansowanemu (Gramatyka
31 4), a Business 3 - poziomowi zaawansowanemu (Gramatyka 5 i 6).

Strukbura ksigzki

Kazdy rozdzial tej ksiazki to jeden zwiazany z biznesem temat, w ktérym znajduje si¢ stownictwo oraz
24 zdania w jezyku polskim i ich dumaczenia na jezyk angielski. Przed przystapieniem do nauki i éwiczen
zalecamy zapoznanie si¢ ze znaczeniem zgromadzonych stéw. Wszystkie znajduja si¢ w przyktadach zdar.
Twoim zadaniem bedzie przettumaczenie zdan, zapisanie ich i sprawdzenie ich poprawnosci na nastgpne;j
stronie.

Istotng czescia rozdziatu sg wskazowki, ktére zawieraja wiele cennych objasnient leksykalnych i gramatycz-
nych, m.in. synonimy, zwiazki wyrazowe oraz informacje na temat czesto popelnianych bledéw.

Kazdy temat obejmuje najwazniejsze stownictwo. Ponadto na koricu ksiazki znajduje si¢ miejsce, gdzie kazdy
moze tworzy¢ swoja wlasna, dodatkowa liste stéw, ktérymi sie postuguje na co dzien w swojej branzy.

Do kazdego rozdziatu starannie dobrali§my stownictwo uzywane w codziennym jezyku biznesowym
méwionym i pisanym. Uzylismy go do tworzenia zdad w jezyku angielskim odpowiadajacych znajomosci
gramatyki na danym poziomie. Zostaly one przetlumaczone na jezyk polski w taki sposéb, aby utarwi¢
zapamietanie stéw i proces tworzenia zdai w jezyku angielskim. We wskazéwkach obok czesto znajduja
si¢ dodatkowe wyrazenia i synonimy, ktérymi mozna zastapi¢ podane w ttumaczeniach wyrazy lub zdania.
W niektérych przykladach w zdaniu podane sa dwie mozliwosci przettumaczenia wyrazen.

Ponadto kazdy rozdziat zawiera ¢wiczenia konwersacyjne, ktére maja na celu utrwalenie sfownictwa.
Zalecamy stworzenie konstruktywnej odpowiedzi do kazdego pytania.

Cwiczenie z ptytq CD

Do ksiazki dotaczona jest plyta, dzigki ktérej mozna w prosty sposéb uczy¢ si¢ stéw i uzywac jezyka w prakeyce.
Jej zawarto$¢ to pigciogodzinny kurs, ktéry pozwala nie tylko ¢wiczy¢ wymowe i poprawnosé jezykowa,
ale takze umiejetnos¢ méwienia.



Na plycie najpierw ustyszymy stowa, ktdére thlumaczymy i powtarzamy po lektorze brytyjskim. Nastgpnie
ustyszymy zdania w jezyku polskim, ktére powinni$my przettumaczy¢ na jezyk angielski, poréwnac z wersja
angielska i powtdrzy¢ po lektorze. Pozwoli nam to nie tylko nauczy¢ si¢ stownictwa, ale takze uzy¢ go
w kontekscie i od razu sprawdzi¢ poprawnos$¢ gramatyczna, leksykalna i wymowe.

Dodatkowo po kursie polsko-angielskim nagrana jest wersja angielska. Jest to $wietny sposéb na ¢wiczenie
rozumienia ze stuchu.

Przeznaczenie ksigzki

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystany do nauki jezyka biznesowego badz jako uzupelnienie regularne;j
nauki jezyka angielskiego w zakresie biznesu. Na pewno skorzystaja z niego ci, ktérzy pragna opanowac
sfownictwo biznesowe, prze¢wiczy¢ lub powtdrzy¢ poznane juz stownictwo, sprawdzi¢ swoje umiejetnoscei
i przetestowa¢ swoja wiedze. Jest tez idealnym narzedziem dla tych, ktérzy samodzielnie podejmuja nauke
biznesowego jezyka angielskiego.

Pamictaj, ze ¢wiczenia tlumaczeniowe nie majg na celu uczenia si¢ wyrazed ani stéw na
pamieé, lecz stuza rozwijaniu umiejetnosci odzwierciedlenia polskich wyrazed w jezyku obcym
oraz szybkiego przywolywania kontekstu. Jest to doskonale ¢wiczenie dla umystu, a takze $wietny sposéb na
rozwijanie zdolnosci jezykowych i tumaczeniowych.

Systematyczne uczenie si¢ przez wykonywanie zalecanej formy ¢wiczen zapewni Ci jezykowa pewno$¢ siebie.
Dzigki temu podrecznikowi poczynisz duze postepy w zaskakujaco krétkim czasie.

POZNAJ METODE W THUMACZENIACH - JAK KORZYSTAC Z KSIAZK|
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a meeting

a conference

a meeting room

a conference room

the first/second/third
floor

a change
a schedule
a delay

spotkanie

konferencja
sala spotkan
sala konferencyjna

pierwsze/drugie/trzecie
pietro
zmiana

harmonogram, plan
opOznienie

lunchtime
programme, agenda
a point on the agenda
a topic, a subject

to attend sth

to go to a meeting

to postpone

to cancel

to meet

pora obiadowa
program

punkt programu
temat
uczestniczy¢ w
i$¢ na spotkanie
przetozyc¢
odwotac
spotkac sie

1. Ile osob bedzie uczestniczy¢ w konferencji?

Nie jestem pewien, ale mysle, ze okoto
trzydziestu osob (bedzie uczestniczyc).

3. Gdzie jest spotkanie?

4. (Jest) w sali spotkan na trzecim pietrze.

Jest pare zmian w harmonogramie. Mysle, ze

5. spotkanie skonczy sie o czwartej po potudniu.
6 Nie moge i$¢ na spotkanie / uczestniczy¢

" w spotkaniu.
7 Czy mozemy je przetozy¢? Czy mozemy sie

spotka¢ w nastepng srode?

8. MusieliSmy odwotac spotkanie.

Na naszym ostatnim spotkaniu dyskutowalismy
9. o strategii marketingowej naszej firmy i zdecy-

dowalismy (sie) robi¢ interesy za granica.

10.

Przepraszam za spéznienie. Nie mogtem wyjs¢
wczesniej. O ktérej zaczeto sie spotkanie?

11.  Przepraszamy za opoznienie.

18
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SPOTKANIA

to discuss sth dyskutowac o czyms to agree zgadzac sie

to decide zdecydowac to be late spozZnic sie

to do business robic¢ interesy to be sorry przeprasza¢, odczuwac
to start rozpoczynac przykrosc »
toend skoficzy€ sie early wczesny, wezesnie

to go i8¢, pojéc intensive intensywny

to last trwac

to go according to plan  i$¢ zgodnie z planem
to manage to do sth zdotac cos zrobic

to solve a problem rozwigzac problem VVS kGZGWkl

Czasownika to attend uzywamy w jezyku angielskim bez

1 How many people are going to attend przyimka. Czesto wystepuje z rzeczownikami:
the conference? to attend a meeting/conference - uczestniczy¢
w spotkaniu/konferencji;
I'm not sure but I think that around thirty to attend English classes - uczeszczac na zajecia
2. z angielskiego.

people (will attend).

r Mozemy tez powiedzie¢ about 30 people

) lub more or less 30 people - mniej wiecej 30 oséb.
3. Where’s the meeting?

J N\

4 Gdy moéwimy o pietrach, uzywamy liczebnikéw
porzgdkowych:
4. It's in the meeting room on the third floor. -~ first | pierwszy
second | drugi
5. There are some changes in the schedule. third | trzeci
"I think that the meeting will end at four p.m. fourth | czwarty
fifth, sixth, etc. | piaty, szosty itd.
g J
6. I can” nd the meeting.
can’t go to / attend the meeting Y W zdaniu 5. stowo schedule odnosi sie N
do harmonogramu pracy, zadan, do programu wyda-
rzen (np. na konferencji, targach), terminarza spotkan
7 Can we postpone it? Can we meet next oraz rozktadu jazdy (synonim ostatniego znaczenia to
" Wednesday? \_ a timetable). )

8. We had to cancel the meeting.

Czesto popetnianym btedem jest uzycie

In our last meeting, we were discussing niewlaéciweso czasownika
9. the marketing strategy of our company, o g. R o
and we decided to do business abroad. Pamigtajmy tez, ze nie mowimy on-the-meeting.

I'm sorry I'm late. I couldn’t leave earlier.
What time did the meeting start? Stowa delay uzywa sie tez w wyrazeniach

a delay in payment/delivery- op6znienie w ptatnosci/
dostawie oraz gdy méwimy o opéZznieniu, np. samolotu,
pociggu. Stosujemy wtedy tez przymiotnik delayed, np.
11. We are sorry for the delay. Our plane was delayed. - Nasz samolot
byt opdzniony.

10.

© PrestonPublishing.pl UNIT 4 Meetings 19



12.

Jak poszto spotkanie?

13.

(Byto) OK / w porzadku. Wysle ci protokdt.

14.

Mozesz mi go wystac¢ faksem?

15.

Spotkajmy sie w porze obiadowej.

16.

Czy jest jakas wolna sala konferencyjna?

17.

Program naszej nastepnej konferencji jest dos¢
intensywny.

18.

Ile potrwa spotkanie?

19.

Jesli wszystko pojdzie zgodnie z planem,
potrwa dwie godziny.

20.

O czym dyskutowaliscie na ostatnim spotkaniu?

21.

Czy zdotaliscie / udato wam sie rozwigzac
wszystkie problemy?

22.

MieliSmy zbyt wiele punktéw w programie.
Nie mieliSmy wystarczajaco duzo czasu, zeby
je wszystkie przedyskutowacé/omowic.

23.

Przetozymy spotkanie na nastepny miesiac,
jesli wszyscy sie zgodza.

24.

Jaki jest temat na dzis?

Odpowiedz na nastepujgce pytania, uzywajgc poznanego stownictwa:

»

»

What do you usually discuss in your meetings?

Do all of your meetings go according to plan?

- What was the topic of your last meeting? What were the points/items on the agenda?

20
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12.

How did the meeting go?

13.

It was OK. I'll send you the minutes.

14.

Can you send them to me by fax?

15.

Let's meet at lunchtime.

- rozktad jazdy ze wskazanymi godzinami.

16. Is there a free conference room?
17 The programme of our next conference
" is quite intensive.

18. How long will the meeting last?
If everything goes according to plan,

19. & .
it will last two hours.

20. What did you discuss in the last meeting?

21. Did you manage to solve all the problems?
We had too many points/items on the agenda.

22. We didn’t have enough time to discuss/cover
all of them.
We will postpone the meeting until next

23. .
month if everybody agrees.

24. What's the topic for today?

»

W zdaniu uzywamy zaimka them, poniewaz dotyczy
on rzeczownika the minutes (protokét), ktéry w jezyku
angielskim wystepuje w liczbie mnogiej.

/7

Przyimek by stosujemy tam, gdzie w jezyku polskim
uzywa sie narzednika (kim? czym?), oraz gdy méwimy
o rzeczy, za pomoca ktérej wykonujemy jakas czynnos¢,
np. by fax - faksem.

Przyimka of uzyjemy tam, gdzie w jezyku polskim
wystepuje dopetniacz (kogo? czego?), np.
the programme of the conference - program
(kogo? czego?) konferencji.

Pamietajmy, ze po if w pierwszym trybie )
warunkowym moéwigcym o przysztosci stosu-
jemy czas terazniejszy. Wiecej na ten temat
w 2. czesci serii Angielski w ttumaczeniach. Gramatyka. Y,

(" Rzeczownik agenda dotyczy porzadku obrad, listy )
zagadnien do przedyskutowania na spotkaniu.
Niektérzy mylnie okreslajg tym stowem kalendarz,
terminarz z datami, w ktérym wpisujemy daty spotkan
lub wazne dla nas sprawy do zatatwienia w ciggu dnia
(czyli a diary).

Lista zadan do wykonania, harmonogram
to a schedule, natomiast a timetable to plan zaje¢,

Czasownik to cover moze oznaczac przykrywac,
pokrywa¢, np. koszty, lub omawia¢, np. jaki$ temat
\_ na spotkaniu. )

( Mozemy tez uzy¢ rzeczownika subject - przedmiot ]

(pracy, badania), temat.

Where’s the nearest conference room to your office?

Will you have to prepare the minutes of the next meeting?

- Why do you have to postpone meetings? Do you often have to (do it)?

© PrestonPublishing.pl
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n Jak powiesz po angielsku:

© N o U h WD —

o

10.
.
12.

How many ..................... (dziaty) are there inyour ..................... (firma)?

Thereisa .c..ccovevevnenenn... (drukarka) next to the ..................... (szafka na dokumenty).
Doyouhavea .......cocenvenaennn. (praca na petny etat)?

Canwe ..cooeennnnen.. (przetozyc) our ........ccoeienenen (spotkanie)?

Doesthe .....c.ccevenvnenne. (cena) ....ocevvevninninnin, (zawierac) VAT?

What's the ..........ccceeeiis (termin realizacji) for the project?

I would like to ........ceeeeneee. (zostawi€) @ .....evviniininnnnn. (wiadomosc).

Weare .....cooevevnennenn. (wypuszczac) a new model of this phone now.

We are goingona ........ccevenenn.. (podroz stuzbowa) next week.

Would you like to pay .........ccceeenenen (gotowka) or .......coeninennnt. (karta).
Canwegeta ......oovvvennennnns (rabat)?

..................... (Usun) this ..................... (plik) from the ..................... (baza danych).

n Utworz kolokacje.

54
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purchasing a. call
market b. department .
conference c. cabinet
copy d. leader
filing e. machine s
sticky a. card
notice b. board
rubbish C. FOOM
business d. bin
meeting €. tape
shipping a. PriCe
credit b. card
local C. COSES
gross d. details
personal €. CUFTENCY e
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v A Wy -

AR

return A FEPOIT s
extension b. quality
sales c. address
poor d. number s
economy e. class
business A CUSTOMEr
potential b. licence
seasonal c. equipment
office d. discount
driving €. D

“ Uzupeinij poprawnie zdania.

I. Whodoyouwork ..................... 4
a.for b.on c.at

2. Wearrived ........c.cocvennnnn the office at 8 a.m.
a.in b.to c.at

3. lhavealotof ..........cceeuennen. today.
a.job b. works c.work

4. Wewould liketo ..................... business abroad.
a. make b.do c.want

5. Il send youall the ..................... tomorrow.
a. information b. informations c.informs

6. Somebody lefta ..............c..en. here, do you know whose it is?
a.luggage b. baggage C. suitcase

“ Podaj znaczenia stow po polsku i ich definicje po angielsku.

I.  scissors 10.  to put through
2.  office hours [l.  cost

3. factory 2. destination

4. envelope 3. accommodation
5. task 4.  nationality

6.  the minutes 5.  password

7.  discount 6.  brand

8. totextsb 7.  keyboard

9.  extension number 8. toturnon

© PrestonPublishing.pl Test 1
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nswer key
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departments, company
printer, filing cabinet
full-time job
postpone, meeting
price, include
deadline

leave, message
launching

business trip

cash, by card
discount

Delete, file, database

purchasing department
market leader
conference call

copy machine

filing cabinet

sticky tape
notice board
rubbish bin
business card
meeting room

shipping costs
credit card
local currency
gross price
personal details

return address
extension number
sales report

poor quality
economy class

business trip

© PrestonPublishing.pl
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potential customer
seasonal discount
office equipment
driving licence

I}
IS

nozyczki

godziny otwarcia biura
fabryka

koperta

zadanie

protokot

rabat

napisa¢ do kogos SMS-a
numer wewnetrzny
przefaczy¢ (do kogos)
koszt

cel podrozy
zakwaterowanie
narodowos¢

hasto

marka

klawiatura

whaczac

termin realizacji
program (spotkania)

employees
accountant
qualifications
documentation
interference
fashionable
booking
expectations

6.
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14
L el v e[ o[ V]
[ul sl el fl o] 1] | R
7.
I.  to give a discount
2. to answer the phone
3. to solve a problem
4. to make a profit
5. toseta price
6. to follow instructions
7. tofillin a form
8. to launch a product
9. to sign a contract
10. to meet expectations
8.
. customer
2. branch
3. export
4. flexible
5. drawer
6. stamp
7. responsible
8. schedule
9. attend
10. floor
I'l.  negotiate
12.  supplier
3. pound
4. rate
I5. form

Answer key 159



{ BUSINESS |

~(_Poziom PoDSTAWOWY )

ANGIELSKI

Praktyczny kurs, ktéry uczy swobodnie i poprawnie moéwi¢
jezykiem biznesu. Zawiera 35 rozdzialéw teoretycznych i praktycznych na
poziomie podstawowym, opartych na zagadnieniach biznesowych.

W THUMACZENIACH

Ksiazka skupia wazne oraz czesto uzywane stowa i wyrazenia z ré6znych
dziedzin. W prosty i przystepny sposdb poznasz i przyswoisz niezbedne
stownictwo oraz nauczysz sie uzywac go w kontekscie. W szybkim tempie
nabierzesz tez swobody i pewnosci siebie w porozumiewaniu sie w srodowisku
biznesowym. W ksigzce znajdziesz:

> jasny i przejrzysty uktad stron, ktéry zmotywuje Cie do regularnej i skutecznej
nauki,

> setki zdan pogrupowanych wedtug tematow takich jak: sSrodowisko pracy, klienci,
marketing, opis produktu, rozmowy telefoniczne, e-maile itp. wraz z odpowiedziami,

» wskazowki, objasnienia, kolokacje oraz ciekawostki jezykowe, ktére wzbogaca
Twoja wiedze,

» cwiczenia konwersacyjne do kazdego tematu, ktére pozwola uzywac stownictwa
w praktyce i budowac wtasne wypowiedzi,

> ptyte CD (mp3) z zawartosciq ksiazki w wersji audio do praktycznego ¢wiczenia
stownictwa i zdan (ponad 5-godzinny kurs).

Niezbednik dla oséb pracujacych w biznesie, dla studentéw oraz tych, ktérzy
samodzielnie podejmujag nauke stfownictwa biznesowego, przygotowuja sie do
egzamindéw lub chca sprawdzi¢ swojg wiedze i ¢wiczy¢ ptynnosé moéwienia.
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